
  

 راهنماي اتصال به سيستم

اي، در بخش ............... لينک ، در سايت رسمي دانشگاه فني و حرفهنادجهت ورود به سيستم جامع مديريت آموزش 

پس از ظاهر شدن صفحه زير، اقدام به ورود نام کاربري و کلمه عبور خود نموده و سپس کليد .................. را زده و 

هاي درج شده در سيستم را به دقت مطالعه نموده و به آن عمل نمائيد. را بزنيد. لطفأ پيام  ورود به سيستم

 باشد.ميها، بر عهده دانشجو درغيراينصورت هرگونه عواقب ناشي از عدم رعايت دستورالعمل

 توجه :  

      باشد و تنها بايستي ، نيازي به تنظيمات خاصي بر روي دستگاه مورد استفاده نمينادبراي اجراي سيستم

 Mozillaچنين محدوديتي در انتخاب مرورگر وجود ندارد. اما مرورگر اينترنت مناسب داشته باشيد. هم

FireFox  داشت خواهد را سيستم نمايش بهترين. 

     نام کاربري = شماره دانشجوئي 

     کلمه عبور = کد ملي 

  

 



 راهنماي انتخاب واحد 

  

کليک کرده )منوهاي سمت راست صفحه( و زيرمنوي  نام دروس دانشجو ثبتپس از ورود به سيستم، بر روي منوي         .1

شويد. در اين صفحه مشخصات را بزنيد. پس از زدن اين زيرمنو، وارد صفحه اوليه انتخاب واحد مي انتخاب واحد

 شود. آموزشي دانشجو نمايش داده مي

ين بخش معدل کل، وضعيت مشروطي، کليک نمائيد. در ا ( <<)جزئيات براي مشاهده جزئيات تحصيلي، بر روي کلمه         .2

 کف و سقف تعداد واحد واحد مجاز و ... قابل مشاهده است. )شکل زير(

، موارد را به اطلاع سيستم تيکتينگدرصورت مشاهده هرگونه اختلاف در معدل يا ... فقط و فقط از طريق توجه : 

 واحد پشتيباني برسانيد. درخواست شما بررسي و پاسخ داده خواهد شد.

منتظر عمليات "واحد هستند که آخرين وضعيت تحصيلي در کارنامه، وضعيت تنها دانشجوياني مجاز به انتخاب       .3

 باشد. "انتخاب واحد توسط دانشجو )سرترم(

واحد دانشجو .......... به شماره ........ مجاز به انتخاب"واحد، پيغام درصورتيکه هنگام زدن منوي انتخاب توجه :

باشد، را گرفتيد و مطمئن هستيد به لحاظ آموزشي مجاز به ادامه تحصيل مي "باشد.در نيمسال .... نمي

 به آموزش مراجعه نمائيد. "سرترم"جهت ثبت وضعيت 

دانشجو .......... به شماره ........ در اين زمان مجاز "درصورتيکه هنگام زدن منوي انتخاب واحد، پيغام  توجه :

را گرفتيد، براي اطلاع از بازه زماني مجاز خود، به وب سايت دانشگاه  "باشد.واحد در نيمسال .... نميخاببه انت

 مراجعه نمائيد.

 رويد. )شکل زير(به صفحه انتخاب واحد مي "ادامه"با زدن کليد        .4



 

 بيند.در صفحه انتخاب واحد، دانشجو دروسي را که در ترم جاري ثبت نام نموده است را مي       .5

تواند کلاسمي "درس از دروس رشته دانشجوانتخاب کلاس"نام در يک درس، دانشجو با زدن کليدهاي براي ثبت       .6

درس از انتخاب کلاس"چنين با زدن دکمه هائي که جزو دروس رشته شما است را جستجو و انتخاب نمايد. همدرس

هاي ارائه شده در سطح کل مرکز بنمايد. با اضافه درستواند اقدام به جستجو و انتخاب کلاس، مي"دانشکده دانشجو

ت گيرد و درصوروماتيک توسط سيستم انجام مينام آن درس بطور اتشدن درس به کارتابل دانشجو، عمليات ثبت

 شود. داشتن شهريه، مبلغ آن نمايش داده مي

شويد. براي جستجوي سريعتر دروس، درس ميالذکر وارد صفحه جستجوي کلاسپس از زدن دو کليد فوق توجه :

، عات، به اول کدهاي دروسبهتر است کد درس را وارد نموده و سپس کليد جستجو را بزنيد. بدليل يکپارچه شدن اطلا

کد استاندارد مرکز اضافه شده است. کد مرکز خود را که سه رقم است از وب سايت دانشگاه بگيريد. مثلأ کد استاندارد 

شده است. )براي جستجوي درس از  00122تبديل به  22باشد، پس درس با کد مي 001 "دختران تبريز"مرکز 

 بگذاريد.( %درس را در فيلد نام درس وارد نموده و اول و آخر آن علامت  طريق نام آن، يک کلمه مشخص از نام

 اما اگر وضعيت اعتبار ثبت نام .  توجه :

 ها را لغو کردنام آنثبت حذفتوان درس يا دروسي را از کارتابل انتخاب نمود و با زدن کليد چنين ميهم       .7



تواند به بانک مربوطه متصل شده و اقدام به پرداخت شهريه مي پرداخت الکترونيکي شهريهدانشجو با زدن کليد        .8

 خود بصورت الکترونيکي نمايد.

نام وي به پايان تواند بصورت الکترونيکي اعلام نمايد ثبتمي بستن انتخاب واحد توسط دانشجودانشجو با زدن کليد        .9

 نام خود نمايد.تواند اقدام به تغيير ثبتماني مجاز، دانشجو ميرسيده است. اگرچه تا پايان بازه ز

  

 

 نکته : 

        شود به شرح نام که بصورت اتوماتيک توسط سيستم انجام ميهاي اخذ و حذف درس هنگام ثبتانواع کنترل

 گردد :نام نميباشد. درصورتيکه هر يک از قوانين زير رعايت نشود، درس مربوطه براي دانشجو ثبتزير مي

     ظرفيت کلاس درس 

     گذراندن درس در گذشته 

     وجود درس در دروس رشته دانشجو 

     رعايت پيشنيازي درس 



     رعايت همنيازي درس 

     درسيرندگان مجاز کلاستطابق با گ 

     درستداخل زمان تشکيل کلاس 

     تداخل زمان امتحان 

  

 

  

 


