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 ٔؼتٙذػاصی

٘ذا سضائی: ٔذسع  
 شیوه ارائه مطالب علمی و فنی به نگارش دکتر محمد تقی روحانی رانکوهی: منبع



 ٔفْٟٛ اسائٝ: خّؼٝ اَٚ

 ػٛأُ ٔٛثش دس اسائٝ: خّؼٝ دْٚ

 عشح اِٚيٝ ٔتٗ اكّی: خّؼٝ چٟاسْ
 
 تِٛيذ ٔتٗ اكّی: خّؼٝ پٙدٓ 

 اخضاء ػٝ تخـی يه اسائٝ وتثی: خّؼٝ ؿـٓ

 اػتفادٜ اص ؿىُ ٚ خذَٚ : خّؼٝ ٞفتٓ

 اخضاء تخؾ آغاصيٗ اسائٝ وتثی: خّؼٝ ٞـتٓ

 فٟشػت خّؼات

 اسائٝ وتثی   : خّؼٝ ػْٛ



ٝ ٞای غيش دا٘ـٍاٞی: خّؼٝ ياصدٞٓ  ٔماِٝ، ٌضاسؽ ٚ اسائ

 آؿٙايی تا چٙذ ٘ٛع ٌضاسؽ: خّؼٝ دٚاصدٞٓ

 ادأٝ آؿٙايی تا چٙذ ٘ٛع ٌضاسؽ: خّؼٝ ػيضدٞٓ

ٝ ٞای غيشدا٘ـٍاٞی: خّؼٝ چٟاسدٞٓ   ا٘ٛاع اسائ

 اسائٝ ؿفاٞی: خّؼٝ پا٘ضدٞٓ

 فٙی-ػخٙشا٘ی ػّٕی: خّؼٝ ؿا٘ضدٞٓ 

 فٟشػت خّؼات

 فٗ–ٚيظٌيٟای ٘ٛؿتاس ػّٕی : خّؼٝ ٟ٘ٓ
 ػاختاس چٙذ اسائٝ دا٘ـٍاٞی: خّؼٝ دٞٓ



  جلسه اول

 ٔفْٟٛ اسائٝ



 :تؼشيفِ غٛی اسائٝ 
 

ٛدٖ  ؼٙای ٕ٘  ٔٝ ٖ فاسػی تلٛست  –دسِ غت ت ايؾ دادٖ اػتٚ  دس صتا ٖ دادٖٚ  ٕ٘ ا ٘ـ
ی سٚد ٚ اسائٝ دادٖ تىاسٔ    .اسائٝ وشدٖ 



ٛضٛع  ٛسد  يهٔ   :تؼشيف اسائٝ دسٔ 

 ٕٞؼايٍی ديذٌاٜ ايٗ اص ٚ ٔٛضٛع دستاسٜ اعلاػات ا٘تماَ يؼٙی ٔٛضٛع اسائٝ 
 .داسد استثاط ٔفْٟٛ تا ٔؼٙايی



:ػيؼتٓ اسائٝ   

 
ايٗ ػيؼتٓ دس عثيؼت ٚ  . اسائٝ تؼٙٛاٖ ا٘تماَ اعلاػات  ػيؼتٓ خاف خٛد سا داسد

ٚ حتی دس ٌٛ٘ٝ اتتذايی اؽ پيؾ اص . دس خأؼٝ ا٘ؼا٘ی ٕٞيـٝ ٚخٛد داؿتٝ اػت
.آغاص ٔذ٘يت ا٘ؼاٖ ٘يض ٚخٛد داؿتٝ اػت   



 مقصد يا گيرنده 

 
 مبدا يا فرستنده

 

00000000000 

 كانال كانال 00000000000

 پارازيتها

طبيعت: محيط انتقال اطلاعات   

  رسانه انتقال
1ماشين   

2 ماشين  
 پيام



ی اؿيٙ ت٘ماَ اعلاػاتٔ  ٓ ا ٞٙذٜ ػيؼت ىيُ د  :ػٙاكش تـ
 

 (يا ٔىا٘يؼٓ فيّتشاط ) ٔثذا يا فشػتٙذٜ ٔدٟض تٝ وا٘اَ 
 ٔملذ يا ٌيش٘ذٜ ٔدٟض تٝ وا٘اَ 

 پياْ 
 ا٘تماَ 

 ٔحيظ ا٘تماَ 
 پاساصيتٟا



ؼاٖ ٚ  ا٘ اؿيٗ  ٔ ت٘ماَ اعلاػات تيٗ ٓ ا ٞٙذٜ ػيؼت ىيُ د ت ػٙاكش تـ :تفاٚ  

دٚ ػأُ اكّی تش ػيؼتٓ اسائٝ ا٘ؼاٖ ٔی تاؿذ وٝ تٝ تؼثيشی ظشيف تشيٗ •
 .ٔخّٛق   "ٔاؿيٗ  "ٚ پيچيذٜ تشيٗ 

 
عثيؼت ٚ خأؼٝ ا٘ؼا٘ی اػت ٕٞشاٜ تا تٕاْ ٚيظٌيٟا ٚ خٙثٝ : ٔحيظ اسائٝ •

ٖ آٖ    .ٞای ٌٛ٘اٌٛ



 ارايه كننده مخاطب
00000000000 

 كانال كانال 00000000000

  عوامل با تاثير منفي روي عناصر سيستم

  طبيعت و جامعه انساني: محيط ارايه 

1انسان رسانه  
2نسان ا  

  موضوع كد شده: پيام 



ؼاٖ  ت٘ماَ اعلاػات دس ا٘ ٞٙذٜ ػيؼتٓ ا ىيُ د  :ػٙاكش تـ

 اسائٝ وٙٙذٜ ٚ وا٘اَ اسائٝ وٙٙذٜ •
 ٔخاعة ٚ وا٘اَ ٔخاعة •
 پياْ  •
 سػا٘ٝ  •
 ٔحيظ اسائٝ  •
 ػٛأُ تا تاثيشات ٔٙفی سٚی ػٙاكش تالا•



ؼا٘ی َ دس ػيؼتٓ اسائٝ ا٘ :تؼشيف وا٘ا  

 يؼٙی – ا٘ؼاٖ ؿخليتی ٚ ؿخلی خلٛكيات تٕاْ اص ػثاستؼت •
 ػٙاكش اص پيچيذٜ تؼياس ای ٔدٕٛػٝ

 ٔی خای فيضيىی تا ای ا٘ذيـٝ اص عيفی دس وٝ ا٘ؼاٖ ؿخليتی – ؿخلی•
 . ٌيش٘ذ



ٚ٘ذ اسائٝ    :فشاس

 
يؼٙی اص تؼذادی فشاسٚ٘ذ تـىيُ .  فشاسٚ٘ذ اسائٝ يه فشاسٚ٘ذ ٔشوة اػت 

ؿذٜ اػت وٝ ٞش يه اص ٍ٘اٞی  دليك ٔی تٛا٘ٙذ اص فشاسٚ٘ذٞای ديٍش 
 .تـىيُ ؿٛ٘ذ 



ٞٙذٜ اسائٝ  ىيُ د ٚ٘ذٞای تـ   :فشاس

 فشاسٚ٘ذ پياْ ا٘ذيـی •
 فشاسٚ٘ذ پياْ ػاصی  •
 فشاسٚ٘ذ پياْ پيشايی   •
 فشاسٚ٘ذ پياْ فشػتی   •
 فشاسٚ٘ذ پياْ ٌيشی  •
 (تحّيُ پياْ ) فشاسٚ٘ذ پياْ واٚی •
  يا حغ پياْ( ػمّی ؿٟٛدی ) فشاسٚ٘ذ فٟٓ •



 نوع رسانه  نوع ارائه  مثال 
 گفتار (گفتاري )شفاهي  سخنراني عمومي 

 نوشتار  (نوشتار)كتبي  ...نامه ، داستان 

 تصوير  تصويري  ...سينماي محض ، نقاشي 

 صوت  صوتي  موسيقي 

 حركت واشاره  اشاره اي  –حركتي  پانتوميم ، زبا ن بدن 

 دو يا بيش از تركيبي  فني ، سخنراني تخصصي  –متن علمي 

 دو رسانه 

 شيي ء نمايشي  ...تزيين اتاق ، لباس پوشيدن 



اؿٙاختٝ    ٘ اٛع اسائٝ تا سػاٝ٘  ا٘

  
 ٚحی •
 اِٟاْ ٚ اؿشاق •
 سٚؿٗ تيٙی •
 سٚيای ساػتيٗ  •
 رٞٗ خٛا٘ی •
   ٞيپٙٛتيضْ•



 ػٛأُ ٔٛثش دس اسائٝ

 جلسه دوم



ٛثش دس اسائٝ   ُٔ أٛ  :ػ
 اسائٝ وٙٙذٜ •
 ٔخاعة •
 ٔٛضٛع •
 ٘ٛع اسائٝ •
 اٍ٘يضٜ ٚ ٞذف اسائٝ •
 أىا٘ات آٔادٜ ػاصی ٔحتٛای اسائٝ •
 أىا٘ات وٕىی اسائٝ •
 ٔذت اسائٝ •
 صٔاٖ ٚ تاسيخ اسائٝ •
 ٔىاٖ اسائٝ •
 خغشافيای اسائٝ •
  ٚضغ اختٕاػی ٔحيظ اسائٝ•



ٙٙذٜ    :اسائٝ و

 پياْ فشاسٚ٘ذ 4 وٝ اػت ػأُ ٕٞيٗ . اػت اسائٝ ػيؼتٓ دس اكّی ػأُ
 آ٘چٝ . دٞذ ٔی ا٘داْ سا فشػتی پياْ ٚ پيشايی پياْ ، ػاصی پياْ ، ا٘ذيـی

 . اػت وٙٙذٜ اسائٝ وا٘اَ ػّٕىشد حاكُ سػذ ٔی ٔخاعة تٝ  ٟ٘ايتا وٝ
   



ٙٙذٜ    :خلٛكيات وّی وا٘اَ اسائٝ و

 خؼٕی  –آٔادٌی سٚحی •
 تؼّظ تش ٔٛضٛع اسائٝ•
ٝ تا ٔٛضٛع اسائٝ •  آؿٙايی تا ٔٛضٛػات ٕٞؼاي
 اٍ٘يضٜ ٚ ٞذف دسػت •
 ؿٙاخت اص ٚضغ ٔخاعة •
 ٟٔاست تىاسٌيشی كحيح سػا٘ٝ اسائٝ •
 فشاسٚ٘ذ پياْ ا٘ذيـی ، پياْ ػاصی ، پياْ پيشايی ٚ پياْ فشػتی  4ٟٔاست ا٘داْ دسػت •
 إٞيت لائُ ؿذٖ تشای ٔخاعة •
 كادق ٚ أيٗ تٛدٖ دس اسائٝ •
 دليك تٛدٖ •
 ؿٙاخت اص ٔحيظ عثيؼی ٚ اختٕاػی اسائٝ   •
  ٘ذاؿتٗ تؼلة تيدا •



خاعة  ضغٔ   :ٌضيٝٙ ٞای ؿٙاخت اصٚ 

 ػٗ  •
 ٔيضاٖ دا٘ؼتٝ ٞا •
 تاٚسٞای فشٍٞٙی •
 ٚضغ اختٕاػی ٚ ػياػی •
 خٙؼيت •
 خٛاػتٝ ٞای ٔخاعة اص اسائٝ •
  ػلالٝ ٞا•



خاعة  يٕت ؿٙاخت اصٔ    :اٞ

 اػت ٔخاعة وشدٖ ٔداب اسائٝ اكّی ٞذف وٝ ٚلتی ٔخاعة اص ؿٙاخت
 ٚ وٕی وٙتشَ دس اػاػی تؼياس ٘مؾ ؿٛد ٔی ا٘داْ آٔٛصؽ ٞذف تا ٚيا

 . داسد ويفی



شاوض تٛيِذ وٝ    ذيشيتٔ  خاعثيٗ دس يه ػيؼتٓٔ  ٝ تشأ  ٛسد تٛخ ثٝٙ ٞایٔ  تؼضی اص خ
يٍشد  ظش ت ا سا دس٘  ٙٙذٜ تايذ آٟ٘  :اسائٝ و

 واٞؾ ٞضيٙٝ •

 تٟثٛد ويفيت  •

 واٞؾ صٔاٖ اخشا پشٚطٜ •

 افضايؾ واسايی•

 تاصاس فشٚؽ •

 صٔيٙٝ سلاتت •

 كشفٝ التلادی ٚ ٔا٘ٙذ ايٟٙا •

 



 :ٔخاعة 

ايٗ ػأُ تايذ فشاسٚ٘ذٞای . دٚٔيٗ ػأُ ٟٔٓ دس ػيؼتٓ اسائٝ ٔخاعة اػت 
 .پياْ ٌيشی ، پياْ واٚی ٚ دسن يا حغ پياْ سا ا٘داْ دٞذ 



خاعة اسائٝ   :ٚضؼيتٔ 

ٔخاعة اسائٝ دس ٔمايؼٝ تا ٚضغ اسائٝ وٙٙذٜ ٘ؼثت تٝ ٔٛضٛع اسائٝ ٔيتٛا٘دذ  
  :دس يىی اص ػٝ ٚضؼيت صيش تاؿذ 

 صيش ػغح •
 ٕٞؼغح •
  فشاػغح•



خاعة –خلٛكيات ؿخلی    :ؿخليتیٔ 

 خؼٕی  –آٔادٌی  سٚحی •

 داؿتٗ حذالُ دا٘ؾ اِٚيٝ لاصْ •

 داؿتٗ ّٔضٚٔات پياْ ٌيشی ، پياْ واٚی ، ٚ دسن حغ •

 إٞيت لائُ ؿذٖ تشای اسائٝ •

ٚدس ػيٗ حاَ ؿٛق دس پياْ ٌيشی، پياْ واٚی، ٚ  –كثش  –داؿتٗ دلت •
 دسن يا حغ پياْ 

 داؿتٗ ؿٙاخت اص اسائٝ وٙٙذٜ •

 داؿتٗ اٍ٘يضٜ ٚ ٞذف دسػت  •

 ٘ذاؿتٗ تؼلة تيدا  •

 



ی  مٛلات ػّٕ ٛضٛع اسائٝ دسٔ  ی –خلٛكيات وّیٔ   :فٙ

 فٙی  –اػتثاس ػّٕی •

 اِٚٛيت  •

 ػٛدٔٙذی تشای خأؼٝ •

 ػٙٛاٖ ٔـخق ٚ سٚؿٗ •

 اسائٝ  آٖ دس يه ٔحيظ اختٕاػی ٔـخق أىا٘پزيش تاؿذ•

 حيغٝ ٚ حذٚد ٔؼّْٛ ٚ دس كٛست ِضْٚ تٝ خٛتی لاتُ تؼشيف •

 لاتُ احاعٝ ٚ پشداختٗ تٛػظ اسائٝ وٙٙذٜ تاؿذ •

 ٔٛسد ػلالٝ اسائٝ وٙٙذٜ تاؿذ •

   أىا٘ات آٔادٜ ػاصی ٔحتٛای آٖ فشاٞٓ تاؿذ•



ع اسائٝ ت٘خاب ٛ٘ ٝ دس ا ُ لاتُ تٛخ أٛ  :ػ

 ٞذف اسائٝ •
 فشكت اسائٝ •
 ٔىاٖ اسائٝ •
 ٚضغ اختٕاػی ٔحيظ اسائٝ •
 أىا٘ات آٔادٜ ػاصی ٔحتٛای اسائٝ •
 أىا٘ات وٕىی اسائٝ •
 ٚضغ ٔخاعة •
 ٔٛضٛع اسائٝ •
   ٘تيدٝ يا ٘تايح ٔٛسد ا٘تظاس ٚ تشخی ػٛأُ ديٍش•

 –فٙی ػثاستٙذ اص اسائٝ ؿفاٞی  –ضٕٙا  ا٘ٛاع سايح تش اسائٝ دس ٔحافُ ػّٕی 
   اسائٝ وتثی ٚ اسائٝ تشويثی



ی  ذاف دس اسائٝ ػّٕ يٍضٜٚ  اٞ ذ اص –ا٘ ی ػثاستٙ   :فٙ

 ا٘تماَ دا٘ؾ ٚ فٗ اص ٘ؼّی تٝ ٘ؼُ ديٍش•
 ٘ـش دا٘ؾ ٚ فٗ •
 ٌؼتشؽ دادٖ دا٘ؾ ٚ فٗ  •
 آٔٛصؽ افشاد  •
 خٛد آصٔايی  •
 دسيافت ٚاوٙؾ ٔخاعثيٗ تٝ ٔٙظٛس تٛػؼٝ يا تؼٕيك ٔٛضٛع •
 ايداد يا تمٛيت يه ا٘ذيـٝ •
 فٙی  –سلاتت دس صٔيٙٝ ٞای ػّٕی •
 خذٔت تٝ ٘ٛع تـش تشای تٟتش صيؼتٗ ٚ تٟتش ا٘ذيـيذٖ •
 تـشيه ٔؼاػی دس پظٚٞؾ  •
 اسضاء تؼضی تٕٙيات غيش ٔادی •
 سفغ ٘ياصٞای ٔادی •
 تداست  •
 تثّيغات  •
 فضُ فشٚؿی ٚ تفاخش   -خٛدٕ٘ايی•
  



اٛی اسائٝ  حت ىا٘ات آٔادٜ ػاصیٔ     :أ

ٔٙاتغ وؼة اعدلاع ٚ   "ٔٙظٛس اص أىا٘ات آٔادٜ ػاصی ٔحتٛای اسائٝ ػٕذتا 
تشای تٟيٝ ٚ تٙظيٓ ٔغّة ، تلٛيش ٚ حتی ادای حشوت يا "تِٛيذ ؿٙاخت 

 .تِٛيذ كٛت اػت 



حيظ اسائٝ   اػیٔ    :ٚضغ اختٕ

داؿتٗ ؿٙاخت دسػت ٚ وافی اص ٚضغ اختٕاػی ٔحيظ اسائٝ اص ٘ظش اخلالی 
ٞدش چدٝ ٔيدضاٖ    .دس ا٘داْ اسائٝ تاثيش داسد   ، فشٍٞٙی، ػياػی ٚ التلادی

ؿٙاخت اسائٝ وٙٙذٜ اص ٚضغ اختٕاػی  ٔحديظ اسائدٝ تيـدتش ٚ دسػدت تدش      
 .تاؿذ اسائٝ سا ٔغّٛب تش ا٘داْ خٛاٞذ داد 



 اسائٝ وتثی

 جلسه سوم



  :تؼشيف اسائٝ وتثی  

 –٘ٛػی اسائٝ اػت وٝ  سػا٘ٝ اكّی آٖ ٘ٛؿتاس اػت ٞشچٙذ دس ٔمٛلات ػّٕی
 فٙی ٔؼٕٛلا اص ؿىُ ٞٓ تشای 
اسائٝ وٙٙذٜ تٝ وٕه يه صتاٖ داسای خظ ٚ تش . ا٘تماَ ايذٜ اػتفادٜ ٔی ؿٛد 

.اػاع ػثه ٚ ػياق ٔـخق اعلاػات ٔٛسد ٘ظش خٛد سا ٔٙتمُ ٔی وٙذ   



  :خلٛكيات اسائٝ وتثی 

 : اسائٝ وتثی تٝ ٔثاتٝ ٘ٛػی ا٘تماَ اعلاػات خلٛكياتی داسد تٝ ؿشح ريُ 
 (اسائٝ وٙٙذٜ حضٛس ٘ذاسد )غياتی اػت •
 لاتُ اػتٙاد اػت •
 تا فشكت اػت •
ػشكٝ ؿشح ٚ تؼظ ٚخٛد داسد اِثتٝ تايذ وٙتشَ وٕی ٚ ويفی )ٔـشٚح اػت •

 (ؿٛد
 تؼذاد ٔخاعثيٗ ٔؼٕٛلا صياد اػت •
 –تٝ ٚيظٜ دس ٔمٛلات ػّٕی )ػثه ٚ ػياق ٔـخق ٚ ٔؼٕٛلا ٚاحذ داسد •

 (فٙی 
 .اػت ( ٚ عثؼا غياتی )تاثيش ٌزاسيؾ تذسيدی •
 وٕتش اػت  ( حذالُ ٘ؼثت تٝ اسائٝ ؿفاٞی )احتٕاَ تشٚص اؿتثاٜ •
أىاٖ تثادَ ٘ظش ٚ سٚياسٚيی ٚخٛد ٘ذاسد ٚ اػاػا ٘ٛػی ا٘تماَ اعلاػات •

 .يىؼٛيٝ اػت



اٛع اسائٝ وتثی   :ا٘

كدٛست،  / اسائٝ وتثی سا ٔی تٛاٖ اص چٙدذ خٙثدٝ سدٜ تٙدذی ودشد اص خّٕدٝ فدشْ       
أدا  ... ٔاٞيت ٔحتٛا ، ػثه ، ٞذف ،ٔٛسد اػتفادٜ ، ٔخاعثيٗ ، ػغح ٔحتدٛا ٚ  

ودٓ ٚتديؾ   ) ٞذف اكّی ايٗ وتاب دس اسائٝ وتثی دس دٚ سدٜ وّی دا٘ـٍاٞی  
 .ٚ غيش دا٘ـٍاٞی ٔی تاؿذ ( آوادٔيه 



ٍاٞی   ٚ غيش دا٘ـ ٍاٞی  ٛٝ٘ ٞای سايح تش اسائٝ وتثی دا٘ـ ٌ:   

وتداب ، خدضٜٚ ، ٔماِدٝ ، ا٘دٛاع ٌضاسؿدٟا ، سػداِٝ ، يادداؿدت        : دا٘ـٍاٞی 
ودٝ تؼضدی اص ايدٗ    ... ،ٔدّٝ تش٘أٝ وأپيٛتشی ٚ ( تض ) تحميك ، دا٘ـٙأٝ 

 .ٌٛ٘ٝ ٞا دس ػغٛح پاييٗ تش آٔٛصؽ ٘يض ٚخٛد داس٘ذ 
 

وتدداب ، ٔدّددٝ ، سٚص٘أددٝ، خٙددً ، تشٚؿددٛس ، تددِٛتٗ ،  : غيددش دا٘ـددٍاٞی 
 واتاِٛي ، ا٘ٛاع ٌضاسؿٟا ،

 
 ...وتاتٟای سإٞٙا ، اعّغ ، آِثْٛ ، فلُ ٘أٝ ، ػاِٙأٝ ، ٔىاتثات اداسی ٚ 



ی  ٝ ٞای ػّٕ ٘ٛ ی  –ػاختاس اوثشٌ  ٝ ٞای خاف)فٙ ٘ٛ   (غيش اصٌ 

 تخؾ آغاصيٗ   -1
 تخؾ ٔيا٘ی   -2
 تخؾ پايا٘ی  -3
آ٘چٝ وٝ دس ايٗ ػٝ تخؾ آٚسدٜ ٔی ؿٛد ٔحتٛای اسائدٝ وتثدی سا تـدىيُ     

 ٔی دٞذ وٝ ٞش يه اص ايٗ ػٝ تخؾ 
اخضايی داسد وٝ ٟٕٔتشيٗ تخؾ ٕٞاٖ تخؾ ٔيا٘ی يا ٔدتٗ اكدّی اػدت ودٝ     

  .تايذ عی چٙذ ٔشحّٝ آٖ سا تِٛيذ وشد



   :ٔشاحُ آٔادٜ ػاصی اسائٝ وتثی 

 تؼييٗ ٔٛضٛع•
 تٟيٝ ٔٙاتغ •
 تٟيٝ عشح اِٚيٝ ٔتٗ اكّی •
 وؼة ٚ ػاصٔا٘ذٞی اعلاػات •
 تِٛيذ ٔتٗ اكّی •
   تٙظيٓ ػاختاس ػٝ تخـی•



ٛضٛع  ٔ    تؼييٗ

 :  واسٞای لاصْ دس ايٗ ٔشحّٝ ػثاستٙذ اص •
 

 ٔـخق وشدٖ صٔيٙٝ ٔٛضٛع -اِف
 تحذيذ ٔٛضٛع     -ب
 تؼييٗ ػٙٛاٖ ٔٙاػة   -ج



ط تٝ آٖ شتٛ  ُٔ أٛ ٚ ػ ٛضٛع    :تحذيذٔ 

ٔٛضٛع اسائٝ  تايذ ٔحذٚد ٚ وألا تؼشيف ؿذٜ تاؿذ صيشا ٞش ٔٛضٛػی سا ٔی تٛاٖ اص چٙذ 
 :  ٔيضاٖ تحذيذ ٔٛضٛع تؼتٍی تٝ ػٛأُ صيش داسد  . خٙثٝ ٔٛسد ٔغاِؼٝ ٚ تشسػی لشاس داد 

 ػغح اسائٝ وٙٙذٜ                                       •
 ٞذف اسائٝ     •
 ٚضغ ٔخاعثيٗ  •
 ٔلاحظات فٙی •
 ٔيضاٖ ٌؼتشدٌی صٔيٙٝ ٔٛضٛع •
 خٛاػتٝ ٞای ٔخاعثيٗ  •
 ٔذت اسائٝ •
 أىا٘ات آٔادٜ ػاصی ٔحتٛای اسائٝ •
 ٔلاحظات ٔذيشيتی •
   ػغح اسائٝ•



ٛضٛع  ٛخٛد تشای تحذيذٔ  اٛتظٔ    :ض

 ٔمغغ تاسيخی •

 ٔحذٚدٜ خغشافيايی•

 خلٛكياتی اص ٔخاعة•

 خٙثٝ يا خٙثٝ ٞايی اص خٛد ٔٛضٛع •

ٝ وٙٙدذٜ يدا           اػٕاَ ضٛاتظ تحذيذ ٔدی تٛا٘دذ تدش اػداع ا٘تخداب خدٛد اسائد
 .دسخٛاػت فشد ديٍشی يا ػاصٔاٖ خٛاػتاس اسائٝ كٛست پزيشد 



ٔٙاػة  اٖٛ   :تؼييٗ ػٙ

ػٙٛاٖ ٔٛضٛع سا تايذ تا خّٕٝ يا ػثاستی حتی الأىاٖ وٛتداٜ ٚ ٌٛيدا تيداٖ    
 : ايٗ خّٕٝ يا ػثاست ٔی تٛا٘ذ تلٛست صيش تاؿذ . وشد 

 خّٕٝ ٌضاسٜ ای •

 خّٕٝ پش ػـی •

  ػثاست ٔلذسی•



ٛضٛع   ٔ اٖٛ   :خلٛكيات ػٙ

 ٌٛيا ٚكشيح  •
 وٛتاٜ •
 فالذ وّٕا ت صائذ •
 ٚالؼی ، كادلا٘ٝ ، ٚ ٘ٝ ٔثاِغٝ آٔيض •
 ...فشَٔٛ ٚ /حتی الأىاٖ فالذ ػلائٓ وٛتٝ ٘ٛيؼی •
   وّٕٝ اكّی 4داسای حذٚد پا٘ضدٜ وّٕٝ ٚ اص ايٗ ٔياٖ حذٚد •



ٔٙاتغ    ٝ يٟ   :ت

 : تشای تٟيٝ ٔٙاتغ واسٞای صيش تايذ ا٘داْ ؿٛد 
 ؿٙاػايی ٔٙثغ  •
 خؼتدٛ ٚ دػتياتی تٝ ٔٙثغ  •
 ضثظ ٔـخلات ٔٙثغ  •
   اسصياتی ٔٙثغ•



ثٙغ     :ؿٙاػايیٔ 

 :  تشای ؿٙاػايی ٔٙثغ اص أىا٘ات صيش ٔی تٛاٖ اػتفادٜ وشد 

 (ػٕٛٔی يا ؿخلی ) وتاتخا٘ٝ •
 فٟشػتٟای دٚسٜ ای ٘اؿشاٖ •

 ( وتاتـٙاػی ) وتاتٙأٝ •

 فشد ٔتخلق دس ٔٛضٛع •

 وتاتذاس •

 وتاتـٙاع •

 سػا٘ٝ ٞای ػٕٛٔی •

 ٔشاوض اػٙاد ّٔی ،  ٔٛصٜ ٞا ٚ غيشٜ  •

 ػيؼتٕٟای اعلاع سػا٘ی •

 



ثٙغٚ  دػتياتی تٝ آٖ   :خؼتدٛیٔ 

 : تشای ايٗ واس ٔی تٛاٖ اص ؿاخلٟای صيش اػتفادٜ وشد 
 ؿٕاسٜ ٔٙثغ دس وتاتخا٘ٝ •
 ٔـخلات ِٔٛف يا ٔتشخٓ •
 ػٙٛاٖ ٔٙثغ  •
  (اص عشيك خؼتدٛی ٔٛضٛػی ) ٔٛضٛع •



ثٙغ  ـخلاتٔ   :ضثظٔ 

سٚؽ سايح تشای ضثظ  ٔـخلدات ٔٙثدغ اػدتفادٜ اص وداست يدا فديؾ ٔٙثدغ        
: اعلاػاتی وٝ دس ايٗ واست دسج ٔی ؿدٛد دس اػداع ػثاستؼدت اص    .اػت

  .٘اْ ِٔٛف ، ػٙٛاٖ ٔٙثغ ٚ ٔـخلات ٘اؿش ٚ ٘ـش



چهار حرف اول نام  

 مولف
  شماره سريال كارت

:عنوان مولف   

:نام مولف   

:نام مترجم   

 مشخصات ناشر و نشر

:شابك  :شماره منبع    

:نوع منبع  :محل دستيابي    



ثٙغ    :اسصياتیٔ 

ٔٙثغ سا لثُ اص اػتفادٜ تٝ ٔٙظٛس وؼة اعلاع تايذ تٝ دلت ٚدس ػيٗ حاَ تا 
 :تشای ايٗ واس تايذ خٙثٝ ٞای صيش سا دس ٘ظش ٌشفت . ػشػت اسصياتی وشد 

  
 ٔماِٝ ، وتاب ، خضٜٚ ، ػٙذ خغی ٚ غيشٜ ( : فشْ )٘ٛع ٔٙثغ اص ٘ظش كٛست •

 ( ٚ ٔتشخٓ  ) فٙی ِٔٛف  –اػتثاس ػّٕی •

 ػاَ اِٚيٗ ٚ آخشيٗ ٚيشاػت  •

 اػتثاس ٘اؿش •

 (وـٛس ٚ ؿٟش ) ٔىاٖ ٘اؿش •
   ٔيضاٖ استثاط ٔٙثغ تا ٔٛضٛع اسائٝ•



www.Jozve.org 

 پاياٖ



 عشح اِٚيٝ ٔتٗ اكّی

 جلسه چهارم 



تٗٔ اكّی  يِٝ  ٝ  عشح اٚ يٟ  :ت

 تٝ ٘ياص ٘ظش ٘مغٝ ايٗ اص . اػت خلاليت ٚ تِٛيذ ٘ٛػی ٔتٗ ايداد فشاسٚ٘ذ
 تٟيٝ خٛاٞيٓ ٔی وٝ ٔتٙی تشای اِٚيٝ عشح يه تايذ يؼٙی داسد عشاحی

  : دٞيٓ ٔی ا٘داْ سا صيش واسٞای اِٚيٝ عشح تٟيٝ ٔشحّٝ دس . ٕ٘اييٓ
 تؼييٗ ػٙاٚيٗ داخّی دس ػغٛح ٔختّف تا سػيذٖ تٝ ايذٜ ػادٜ •
 تؼييٗ تٛاِی ٔٙغمی ػٙاٚيٗ داخّی دس ٞش ػغح •
  ؿٕاسٜ ٌزاسی ػٙاٚيٗ داخّی•



ا  ٔٙغمی تيٗ آٟ٘ اِٛی استثاط  ٚ ت تٗٔ  يٗٚ داخّی   :ٔضايای تؼييٗ ػٙا

 ٚضٛح تخـيذٖ تٝ ٔتٗ اكّی •
 ٚاحذٔٙذ ٚ ػاختٕٙذ وشدٖ ٔتٗ اكّی •
 وٕه تٝ خٛا٘ٙذٜ دس دسيافت ٚ احاعٝ تٟتش ٔغّة •
 تؼٟيُ اص ػشٌيشی ٔغاِؼٝ دس كٛست ٌؼؼتٝ ؿذٖ سؿتٝ ٔغاِؼٝ •
 أىاٖ اسخاع تٝ لؼٕتٟای ٔختّف ٔتٗ  •
 (  اص سٚی فٟشػت ٔغاِة)تؼٟيُ يافتٗ ٔغّة ٔٛسد ٘ظش خٛا٘ٙذٜ •
 أىاٖ ايداد استثاط تيٗ لؼٕتٟای ٔختّف •
 تأيٗ تفىش ػأإ٘ٙذ تشای اسائٝ وٙٙذٜ ٚ خٛا٘ٙذٜ دستاسٜ ٔٛضٛع •
كشفٝ خٛيی دس صٔاٖ اص عشيك اختٙاب اص پشيـاٖ ا٘ذيـی ٚتؼٟيُ تٕشوض •

   سٚی يه ايذٜ ٔـخق



ٚ ػاصٔا٘ذٞی اعلاػات     :وؼة 

چٙا٘چٝ اعلاع تا ٔغاِؼٝ ٔٙاتغ وتاتخا٘ٝ ای تذػت آيدذ تايدذ واسٞدای صيدش سا     
 : ا٘داْ دٞيٓ 

 اسصياتی دٚتاسٜ ٔٙثغ •
 يادداؿت تشداسی •
  ػاصٔا٘ذٞی اعلاػات•



   :يادداؿت تشداسی 

 :سٚؽ ٚخٛد داسد  2تشای يادداؿت تشداسی دس اػاع 
 تّخيق •
   ٘مُ لَٛ•



 شماره كامل 

 عنوان مطلب

:عنوان مطلب   شماره سريال  

 كارت يادداشت 

 مطلب 

 
 

 

 

 

 

(:و مترجم )نام مولف  :عنوان منبع    

:روش يادداشت برداري  :تاريخ يادداشت برداري    



  :تّخيق 

 دس ٔٙثغ دس ٔٙذسج ٔغّة تياٖ اص ػثاستؼت ٚ وشدٖ خلاكٝ يؼٙی تّخيق
 خذؿٝ ٚ وٙذ ٔغّة اكّی ٔٙظٛس ٚ ٔؼٙا تٝ دلاِت وٝ حذی وٛتاٞتشيٗ

 . ٘ـٛد ٚاسد ٘ظش ٔٛسد ٔؼٙای تٝ ای



ٝ دس تؼييٗ حذ تّخيق تايذ دس٘ ظش داؿت  ّٔی و اٛ   :ػ

 ٞذف تّخيق •
 وٕيت ٔغّة ٔشخغ •
 ٔخاعة•
 دلت ٔٛسد ا٘تظاس •
 وٕيت ٔتٗ دس دػت تِٛيذ •
 (ٔثُ ٘ظش ٔذيشيت ػغح تالاتش دس ٔٛسد حذ تّخيق ) ٔلاحظات ٔذيشيتی •
ٔثلا ٔحذٚديتٟای دسج خلاكٝ دس يه كفحٝ يا تخـی اص ) ٔلاحظات فٙی •

 (كفحٝ 



ی  غّة ػّٕ ٝ دس تّخيق يهٔ  يٌشد  –٘ىاتی و ٝ لشاس  ٛسد تٛخ ی تايذٔ    :فٙ

 سػايت ايداص دس حذ ٕٔىٗ  •
 حفظ  دلت ٚ اػتثاس ٔغّة  •
 ( سػايت أا٘ت ٔؼٙايی ) حفظ ٔؼٙای اكّی ٔغّة •
ٕٞاًٞٙ تٛدٖ ػثه صتا٘ی ٔغّة خلاكٝ ؿذٜ تا ) حفظ ا٘ؼداْ صتا٘ی •

 ػثه صتا٘ی ٔتٗ دس دػت تِٛيذ 
  سػايت ػادٌی ٚ سٚا٘ی •



: سٚؽ وّی تّخيق   
يٙٓ تشای  ی و يٗٙ ػُٕٔ    :تّخيق چ

 ٔغاِؼٝ دليك ٚ احيا٘ا چٙذ تاسٜ ٔغّة ٔشخغ •
 يادداؿت وشدٖ ٔفاٞيٓ ٚ ٔٛضٛػات ٟٔٓ •
 ٔفْٟٛ ٟٕٔتش  6تا  4ا٘تخاب •
٘ٛؿتٗ يه يا دٚ خّٕٝ دس ؿشح ٞش ٔفْٟٛ ضٕٗ ا٘تخاب وّٕات ػادٜ تٝ •

 خای ػثاسات تّٙذ 
تياٖ تؼذاد ، ٘ٛع ٚ ايذٜ اكّی ؿىّٟا ٚ خذِٟٚای ٟٕٔتش دس يه يا دٚ •

 خّٕٝ 
 ٘ٛؿتٗ دٚ يا ػٝ خّٕٝ حاٚی ٘تيدٝ اكّی ٔغّة دس ا٘تٟای خلاكٝ •
 افضٚدٖ يه يا دٚ خّٕٝ آغاصيٗ تؼٙٛاٖ ٔمذٔٝ يا ٔذخُ خلاكٝ •
  ٚيشايؾ دليك خٕلات ٘ٛؿتٝ ؿذٜ•



  :٘مُ لَٛ 

 ٘مُ لَٛ غيش ٔؼتميٓ ٚ ٘مُ لَٛ ٔؼتميٓ : ٘مُ لَٛ تش دٚ ٘ٛع اػت •
تياٖ ٔغّة اػت تا ػثه صتاٖ تِٛيذ : ٘مُ لَٛ غيش ٔؼتميٓ يا ٘مُ تٝ ٔؼٙی •

  .سػايت أا٘ت ٔؼٙايی دس ايٙدا تؼياس ٟٔٓ اػت . وٙٙذٜ ٔتٗ 



ی ؿٛد دأْ  ؼتميٓ ا٘ َ غيشٔ  مُ لٛ :واسٞايی وٝ دس٘    

 ٔغاِؼٝ دليك ٔغّة ٔشخغ •
 حلَٛ اعٕيٙاٖ اص دسن ٔؼٙای ٔغّة•
 وٙاس ٌزاؿتٗ ٔشخغ  •
 ا٘ذيـيذٖ •
 تياٖ ٔؼٙای ٔغّة•
  ٚيشايؾ ٘ٛؿتٝ •



ؼتميٓ  ُ لَٛٔ  :٘م  

ا٘تماَ وّٕٝ ، ػثاست ، خّٕٝ يا خٕلاتی اص : ٘مُ لَٛ ٔؼتميٓ يا ٘مُ تٝ ِفظ  
 .ٔتٗ ٔشخغ اػت تٝ ٔتٗ دس دػت تِٛيذ ٚ دسج آٖ دس ٔحُ ٔٛسد ٘ظش 



شدد  ٓ سػايتٌ  ؼتمي مُ لَٛٔ  ٝ تايذ دس٘    :٘ىاتی و

 ٔٛخٛد دسٔتٗ تايذ حفظ ٌشدد ( ٘مغٝ ٌزاسی ) تٕاْ تاويذات ٚ ٘ـا٘ٝ ٞای ػداٚ٘ذی •
ٝ خٛدٔاٖ تخٛاٞيٓ سٚی خضيی اص ٔتٗ ٔٙمَٛ تاويذی داؿتٝ تاؿيٓ تايذ دس • دس كٛستيى

 <<تاويذ اص ٔاػت  >>پا٘ٛؿت ليذ وٙيٓ  
 .سا ٔی ٌزاسيٓ )...( اٌش تخٛاٞيٓ خضيی اص ٔغّة ٔٙمَٛ سا حضف وٙيٓ تدای آٖ  •
اٌش تخٛاٞيٓ خضيی اص ٔغّة سا وٝ تٝ ٘ظش ٔا اؿتثاٜ يا ٘ادسػت اػت اكلاح وٙيٓ آٖ خضء •

 .ٔی ٌزاسيٓ ] [  سا تی تغييش ليذ ٔی وٙيٓ ٚ كٛست تٝ ٘ظش ٔا كحيح سا دس 
خذيذ ٘يؼت (پاساٌشاف ) ػغش تاؿذ ٘ياصی تٝ ٘ٛؿتپاس  4اٌش ا٘ذاصٜ ٔغّة ٔٙمَٛ حذاوثش •

 .ػغش تاؿذ آٖ سا تلٛست يه ٘ٛؿتپاس ٔی ٘ٛيؼيٓ  4ِٚی اٌش ا٘ذاصٜ ٔغّة تيؾ اص 
 .اٌش دٚ ٘ٛؿتپاس ٔتٛاِی ٔٙمَٛ داؿتٝ تاؿيٓ تيٗ آٖ دٚ يه ػغش فاكّٝ ايداد ٔی وٙيٓ •
ٝ تاؿذ تٟتش اػت آٖ سا دس تخؾ پيٛػتٟا دسج • اٌشا٘ذاصٜ ٔغّة ٔٙمَٛ تيؾ اص ٘يٓ كفح

 وٙيٓ 
 .دسج تيؾ اص يه ٘ٛؿتپاس ٔٙمَٛ دس كفحٝ تٛكيٝ ٕ٘ی ؿٛد •



  :ػاصٔا٘ذٞی اعلاػات  

پغ اص وؼة اعلاػات دس ٔٛسد ٔٛضٛع ٚ تٟيٝ يادداؿتٟای لاصْ تايدذ آٟ٘دا   
ٞش چٝ ايدٗ وداس   . سا تش حؼة تٛاِی ٔٙغمی تيٗ ػٙاٚيٗ داخّی ٔشتة وشد 

ٔشتة تش ٚ ػأاٖ يافتٝ تش تاؿذ اػتفادٜ اص آٖ دس تِٛيذ ٔتٗ اكّی ػدشيؼتش  
 .خٛاٞذ تٛد 



 پایان


