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  هاي تحصیلی کاردانی و کارشناسیآموزشی دوره يیکپارچهي نامهاجرایی آیین نامهیوهش

 

  مقدمه 

 شمارهي تحصیلی کاردانی،کارشناسی ،کارشناسی ارشد و دکتري تخصصی هادورهررات آموزشی یکپارچه مقنامه آیین 51ماده  1تبصره به استناد 

هاي تحصیلی کاردانی، کارشناسی، ي دورهي یکپارچهنامهوزارت مشتمل بر آیین یمعاونت محترم آموزش 27/06/1402مورخ  و/154946

 یکپارچه نامهاجرایی آیین نامه، شیوهعتف ریزي آموزشی وزارتبرنامهشوراي عالی  1402 تیرماهکارشناسی ارشد و دکتراي تخصصی  مصوب 

  .شده استاي تدوین دانشگاه فنی و حرفه يمقاطع کاردانی و کارشناسی ویژه

  

  تعاریف

  

انشگاه است ریزي راهبردي در امور آموزشی دگذاري و برنامهیکی از شوراهاي تخصصی در نخستین سطح سیاستشوراي آموزشی دانشگاه: 

گردد. ي معاونت آموزشی ستاد دانشگاه تشکیل میمنظور ایجاد هماهنگی و تسهیل در امور اجرایی مرتبط با تحصیل دانشجو در حوزهکه به

آموزشی استان یا کمیته منتخب آموزشی در  کمیته منتخبنامه را به شده در این شیوهتواند بخشی از اختیارات مشخصشوراي آموزشی می

  رکز تفویض نماید.م

شود، نامه به آن محول میکه بخشی از وظایف مرتبط با شوراي آموزشی دانشگاه را که در این شیوه ايکمیته: استان منتخب آموزشی کمیته

  از؛ است  بر عهده دارد و متشکل

معاونان آموزشی ، واحد استانی دانشجوییاون مع ،(دبیر کمیته) معاون آموزشی واحد استانی ،)کمیته(رئیس رییس واحد استانی اعضاي حقوقی: 

  (عضو شورا) رئیس اداره آموزش استان، ي دانشگاه در استان مراکز تابعه

افراد  ،استان یسبه انتخاب رئیکی از مراکز رئیس اداره آموزش و  استان گروه شاهد و ایثارگر یساستان، رئ مدیران گروهاعضاي حقیقی: دو تن از 

  با نظر رییس استان ، با توجه به موضوع جلسات مدعوصاحبنظر به صورت 

نامه به اي در هر مرکز که بخشی از وظایف مرتبط با شوراي آموزشی دانشگاه و استان را که در این شیوهکمیته: مرکز منتخب آموزشی کمیته

  ؛ از استشود، بر عهده دارد و اعضاي آن متشکل آن محول می

رئیس اداره/ کارشناس مسئول آموزش ،  فرهنگی دانشجویی معاونشورا)،  دبیرمعاون آموزشی مرکز ( یس شورا)،رئیس مرکز (رئاعضاي حقوقی:  

  گروه شاهد و ایثارگر(عضو شورا) یسرئ و راهنما استادمدیران گروه / دانشکده/ آموزشکده و 

عضو موظف، ترجیحاً  نداشتنعلمی و در صورت غیر هیئت دو تن از کادر آموزشی موظفیا وقت علمی تماماعضاي حقیقی: دو تن از اعضاي هیئت

با بیشترین ساعت حضور)، (مدعو اساتید ها و یا دو تن از علمی سایر مراکز یا دانشگاهعلمی/ کادر آموزشی موظف غیر هیئتدو تن از اعضاي هیئت

  مرکزبا نظر رییس ، با توجه به موضوع جلسات مدعوافراد صاحبنظر به صورت 

  هدف :1 ماده

انتظام بخشیدن به امور تحصیل دانشجویان به منظور ، آموزشینامه آیینضمن رعایت کامل مقررات مندرج در ي اجرایی، نامههدف از تدوین شیوه

ه هاي آموزشی و درسی دانشگاه و ایجاد هماهنگی و وحدت رویاز طریق تعیین چارچوب قانونی براي اجراي هماهنگ یکپارچه و صحیح برنامه

  هاي کارآمد است.ها، در جهت تربیت نیروي انسانی متخصص، متعهد و صاحبان پنجهها/ آموزشکدهدر عملکرد دانشکده

  نام و ثبت : پذیرش 2ماده 

  باشد.و معاونت آموزشی دانشگاه میها و بخشنامه هاي سازمان سنجش آموزش کشور دانشگاه مطابق دستورالعملنام و ثبتپذیرش 

  واحديـ ظام ترمی ن:  3ماده 

 عهدهبر ،دانشگاه مصوبهاي مطابق با جدول ترم بندي پیشنهادي برنامهبراي برگزاري کلاس و امتحان سال تحصیلی ریزي در هر نیمبرنامه

  باشد.آموزشی میاون مع گروه وان مدیر
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  اجراي برنامه آموزشی نحوه: 4 ماده

بان فارسی)، پایه، زدروس گروه معارف اسلامی و  ياستثنا به از واحدهاي درسی عمومی ( ددرص10حداکثر دانشگاه اختیار دارد شوراي آموزشی 

ایت استانداردهاي مصوب صورت الکترونیکی (مجازي) با تأکید بر تولید محتواي الکترونیکی و رع تخصصی و اختیاري که ماهیت نظري دارند را به

  نماید. ارایهف و این دانشگاه وزارت عت

  تقدم و تأخر دروس :5 ماده

  هر درس طبق برنامه درسی مصوب بر عهده گروه آموزشی است. و هم نیازنیاز تمامی دروس هر رشته با رعایت پیش ارایهچگونگی و ترتیب 

  الزامی است.تحصیلی  سالنیم رهدر نیاز هر درس مطابق برنامه درسی، یشپ: رعایت 1 تبصره

بلامانع را اخذ نموده و موفق به گذراندن آن نشده،  یبار درسیک حداقل نیاز توسط دانشجویی کهرت همصونیاز به: انتخاب درس پیش2 تبصره

  .است 

  تحصیلی از رعایت مقررات مربوط به این ماده معاف است. سالنیم: دانشجو در آخرین 3 تبصره

  .باشدمیهاي تحصیلی ممنوع  سالنیمدر تمامی با تداخل اخذ درس : 4 تبصره

و  هاي تحصیلی با مسئولیت شخص دانشجوسالنیم: تداخل زمان امتحان پایانی یک درس با امتحان پایانی درس دیگر در هر یک از 5 صرهتب

  ، مجاز است.گروه آموزشی مربوطه تأیید

 دروس جبرانی -

  باشد.ممنوع میهاي تحصیلی، ی رشتهو کارشناسی پیوسته در تمام پیوسته و ناپیوسته)( یهاي کارداندوره درس/ دروس جبرانی در ارایه

شدگان با مدرك کاردانی غیر ، براي پذیرفتهمطابق برنامه درسی با نظر گروه آموزشیدروس جبرانی در دوره کارشناسی ناپیوسته  ارایه: 1 تبصره

  واحد بدون احتساب در جمع واحدهاي درسی دوره بلامانع است. 6مرتبط حداکثر تا 

  شود.و کل محاسبه نمی سالنیمجبرانی در میانگین دروس  نمره: 2 تبصره

  باشد.اول تحصیل دانشجو مجاز می سالنیمدروس جبرانی فقط در  ارایه :3 تبصره

  و کلاس زیر حدنصاب ممنوع است. استادصورت معرفی به درس جبرانی به ارایه :4 تبصره

  تبط ممنوع است.دروس جبرانی به دانشجویان با مدرك کاردانی مر ارایه :5 تبصره

  .باشدمیامناي دانشگاه مصوب هیئت تعرفهکارشناسی ناپیوسته مطابق  دورهمتغیر دروس جبرانی در  شهریه: 6 تبصره

  

  حذف درس :6ماده

 بدون پرداخت شهریه، درس رامی تواند منتخب آموزشی در سنوات مجاز،  کمیته تأییددانشجوي روزانه در صورت حذف موجه درس/ دروس با 

  مجدد اخذ نماید.

براي انتخاب  قبولی در هر درس، نمره منتخب آموزشی یا عدم کسب کمیته تأیید: دانشجوي روزانه در صورت حذف غیرموجه درس با 1 تبصره

  .باشدامناي دانشگاه میشهریه مصوب هیئت تعرفهمجدد درس، در سنوات مجاز موظف به پرداخت هزینه درس، مطابق 

  

  سالنیمنشجو در کلاس درس و امتحانات پایانی غیبت دا:  7 ماده

  ي تحصیلی الزامی است.هادورهتمامی در  ترمیانپاامتحان و  هفته آموزشی) 16( حضور دانشجو در تمام جلسات کلاس درس

  در تمامی جلسات کلاس/ درس الزامی است.حضور و غیاب الکترونیکی توسط استاد  :1 تبصره

آن درس خواهد شد و نمره آن  سالنیمپایان موجب محروم شدن از شرکت در امتحان  جلسات کلاس درس،در  16/3بیش از  ت: غیب2 تبصره

  .شودیدرس صفر، منظور م

 منتخب آموزشی کمیته، سالنیمگیري در خصوص موجه یا غیرموجه بودن غیبت دانشجو در کلاس و امتحانات پایان مرجع تصمیم: 3 تبصره

  .است مرکز

  . باشدمیمؤثر و کل   سالنیمدر میانگین ، صفر رهنم: 4 تبصره

تحصیلی موجه باشد، آن درس/ دروس بدون  سالنیمدر هر  سالنیمدانشجو در درس/ دروس یا امتحانات پایانی  16/3 غیبتچنانچه : 5 تبصره

  .خواهد شدحذف دانشجو  کارنامهو میانگین کل، از  سالنیمتأثیر در میانگین 
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مذکور جزو مدت  سالنیمولی  یستنالزامی  امتحانی پس از موجه شدن غیبت کلاسی و سالنیمواحد در  12 لحداق حدنصابیت رعا :6 تبصره

  .شودیممجاز تحصیلی محسوب 

ممهور به گذرنامه  ارایهبا  به ازاي مدت زمان زیارت(ایام اربعین) کربلاي معلی  عمره) و تمتع و غیبت دانشجو در زمان زیارت حج ( :7 تبصره

باشد در صورت تقاضاي دانشجو، بلافاصله  سالنیم(چنانچه زمان زیارت حج تمتع در امتحانات پایان .باشدمیموجه  خروج از کشور مهر ورود و

  ).برگزاري امتحان براي ایشان بلا مانع است، پس از بازگشت حداکثر تا یک ماه

  استفاده نماید. 6ز تبصره یک بار در هر مقطع می تواند ا فقط : دانشجو8 تبصره

و مجاز به شرکت در  باشدمینامه از فدراسیون مربوطه موجه  ارایهبا ملی تیم انتخابی اردوي حضور در زمان  دانشجو در کلاسی : غیبت 9 تبصره

  . باشدمیمطابق سایر دانشجویان  سالنیمامتحانات پایان 

 باشدمینامه از فدراسیون مربوطه موجه  ارایهمتحانات باشد فقط غیبت امتحانات دانشجو با : چنانچه اردوي انتخابی تیم ملی در زمان ا10تبصره

  و امتحان مجدد ممنوع است.

پس از نامه از فدراسیون مربوطه موجه بوده و بلافاصله  ارایهبا   (عضو تیم ملی)کلیه غیبتهاي  دانشجو در زمان حضور در تیم ملی:11تبصره

  .باشدمیاري مجدد امتحان بلامانع برگزیک ماه)  تا ي دانشجو ( حداکثردر صورت تقاضا بازگشت

  

  : ارزیابی پیشرفت تحصیلی8 ماده

، سالنیمهاي درسی/ کلاسی دانشجو در طول همان درس و بر اساس حضور دانشجو در کلاس درس، فعالیت مدرس دانشجو در هر درسی توسط  

، ضمن اعلام موارد سالنیمموظف است در ابتداي هر  مدرس . شودیانجام م ي امتحان پایانیو نتیجه نتایج ارزشیابی تدریجی و امتحانات میانی

دقیقاً مشخص نموده و به اطلاع را مطابق استانداردهاي آموزشی هر درس در نمره درس نهایی از عوامل ذکرشده به دانشجویان، سهم هر یک 

  گردد:موارد زیر تاکید می، شوراي آموزشی دانشگاه 09/03/1402ي امتحاتات مصوب هضمن اجراي مفاد شیوه نام دانشجویان برساند.

  .الزامی است در بازه امتحانی برگزاري امتحان پایانی کتبی براي درس نظري: 1 تبصره

  .باشدمطابق مصوبه شوراي آموزشی دانشگاه الزامی میعملی  -برگزاري امتحان پایانی کتبی براي درس نظري: 2تبصره

  است. 10هاي ارزیابی پیشرفت تحصیلی قبولی در هر درس با رعایت معیار نمرهحداقل : 2 تبصره

  است. 20از  14و حداکثر  12سهم امتحان پایانی هر درس، حداقل  :3 تبصره

و باشد میر در آن درس صف نمرهي کسب منزلهبه عملی) ـ یا نظري نظري، عملیکلیه دروس (عدم شرکت دانشجو در امتحان پایانی  :4 تبصره

  است.دخالت دادن سهم سایر عوامل مؤثر در ارزشیابی پیشرفت تحصیلی، منوط به شرکت دانشجو در امتحان پایانی درس 

فعالیتهاي درسی مستندات ، یک نسخه از سؤالات امتحانی همراه با بارم نمره هر سؤال و پاسخنامه دانشجویاناداره آموزش موظف است  :5 تبصره

  .نمایدحداقل به مدت یک سال بایگانی و نگهداري  از مدرس مربوط دریافت وهر درس آزمون سوابق و 

محتواي بارگذاري دروس، ، مدرسیادگیري الکترونیکی (فعالیت  سامانهصورت مجازي، از اطلاعات مندرج در درس به ارایهدر صورت  :6 تبصره

  بایست در سامانه نگهداري شود.داقل به مدت یک سال میفعالیت دانشجویان و ...)، پشتیبان گیري شده و ح

بایست، پس از مدت شده، میهاي انجامگیريهاي تحصیلی و حذف پشتیبانسالنیمامتحانات پایانی هر یک از  پاسخنامهمعدوم نمودن  :7 تبصره

  انشکده/ آموزشکده، صورت پذیرد.جلسه با امضاي رئیس، معاون آموزشی، رئیس آموزش و مسئول حراست دذکرشده و طی صورت

قطعی اقدام نماید.  نمرهروز کاري (دو هفته) از تاریخ امتحان پایانی نسبت به اعلام  10هر درس موظف است حداکثر بعد از  مدرس  :8 تبصره

  باشد.ره میروز براي رسیدگی به اعتراض و قطعی نمودن نم 3موقت و  نمرهروز براي ثبت  7ي زمانی شامل حداکثر این بازه

 سالنیمبراي  باشد.تحصیلی می سالنیمروز پس از برگزاري آخرین امتحان پایانی هر  45حداکثر زمان اعلام نمرات کارآموزي/ پروژه  :9 تبصره

گیري در خصوص مرجع تصمیم. قطعی تبدیل شود نمرهبایست به مردادماه، می 30دوم حداکثر تا  ،سالنیماسفندماه و براي  20اول، حداکثر تا 

  است.مرکز منتخب آموزشی  کمیتههاي ذکرشده، یا حذف آن پس از انقضاي زمانکارآموزي  /صفر براي درس پروژه نمرهدرج 

درس نسبت به تصحیح اوراق امتحان پایانی یا اعلام نمرات یا بررسی اعتراض دانشجویان یا اعلام نمرات ه هر ب مربوطمدرس چنانچه  :10 تبصره

با )  5در تبصره  هموارد ذکر شد (تمامی سوابق بایست اقدام ننماید، می 9 و 8ي هاتا زمان مقرر تبصره و برگزاري آزمون عملی پروژه /کارآموزي

  واگذار گردد.، متخصص دیگري در همان رشته مدرسبه  معاون آموزشی دانشکده/ آموزشکده تأییدو  مدیر گروه آموزشی مربوط پیشنهاد
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گیري پذیر نباشد، بررسی و تصمیمآموزش مجازي، به هر دلیلی امکان سامانهچه دسترسی به اوراق امتحانی/ اطلاعات موجود در چنان :11 تبصره

هماهنگی اداره کل خدمات آموزشی با  ،آموزشی استانکمیته منتخب  عهده برهر درس یابی پیشرفت تحصیلی دانشجویان شدر خصوص ارز

  دانشگاه است.

 12ماده  5بند مطابق مفاد 25/0 ثبت نمره . صرفاًیستیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو نشبراي ارز 25/0مجاز به ثبت نمره   مدرس: 12 تبصره

  .شوددرج میتوسط آموزش  کمیتهآن  رأي بوده که در صورت صدور  آیین نامه کمیته انضباطی

  .یستیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو نشصفر براي ارز نمرهمجاز به ثبت  مدرس پایانی  امتحان: در صورت شرکت دانشجو در 13 تبصره

کمیته نامه آیینمربوط به تخلف مطابق  صورتجلسه ،ضمن حفظ آرامش  و نظم جلسه رت تخلف دانشجو در امتحان پایانی: در صو14 تبصره

  انضباطی تنظیم و به معاونت دانشجویی دانشکده/ آموزشکده ارسال شود.

در  مبنی بر تخلفي أکه ریخواهد شد. در صورت در درس مربوط 25/0ر به ثبت نمره در آزمون منج بر تقلب مبنی: صدور راي 15 تبصره

  شود تا نسبت به اعلام نمره اقدام گردد. مربوط مدرس می بایست کلیه مستندات آزمون تحویل صادر شود، آزمون 

  

  : مرخصی تحصیلی بدون سنوات9ماده 

  . باشدمی دانشگاه موارد خاص شورايبا  غیرمجازدانشجو در سنوات  تحصیلی صوص مرخصیگیري در خ: مرجع تصمیم1 تبصره

در طول دوره بارداري و چهار  سالنیمزایمان یک  : مرجع تصمیم گیري در خصوص کلیه مرخصی هاي  تحصیلی بدون سنوات ( 2 تبصره

  ) شوراي موارد خاص دانشگاه است.پس از زایمان براي مادران دانشجو داراي فرزند زیر دو سال  سالنیم

  ) شوراي موارد خاص دانشگاه است.سالنیم(حد اکثر دو : مرجع تصمیم گیري در خصوص مرخصی پزشکی  3تبصره

   .باشد) شوراي آموزشی دانشگاه میسالنیماکثر دو همسر یا والدین(حد أموریتمحصیلی : مرجع تصمیم گیري در خصوص مرخصی ت 4تبصره

  

  و بازگشت به تحصیل صراف از تحصیلان: 10ماده 

  شود : به سه صورت تعریف میدر دانشگاه  منصرف از تحصیل يدانشجو

  عدم مراجعه در شروع تحصیل) -اید.( انصراف از تحصیلمراجعه ننمتحویل مدارك جهت دریافت شماره دانشجویی که پس الف) پذیرفته شدگانی 

 ترك تحصیل) -( انصراف از تحصیل .هاي تحصیلی براي انتخاب واحد درسی، اقدام ننمایدسالنیماز یک  در موعد مقرر در هردانشجویانی که  ب )

خود (دانشجوي مهمان  دایممحل تحصیل  آموزشکدهآموزش دانشکده/  ادارهکتباً به خود را درخواست انصراف از تحصیل ج ) دانشجویانیکه 

  از تحصیل) ( انصراف د.ننمای ارایه درخواست را به مبدأ)

  تحویل نماید. مبدأبایست به دانشکده / آموزشکده یم: دانشجوي مهمان درخواست انصراف از تحصیل خود را 1 تبصره

  توانند انصراف دهند.بار میوظیفه در طول سنوات تحصیلی تمامی مقاطع تحصیلی صرفاً یکدانشجوي پسر مشمول نظام :2 تبصره

، تحصیلی  سالنیماولین ، حداکثر تا قبل از آغاز امتحانات پایانی ثبت نام الکترونیکی را انجام داده ،ي جدیدشدهکه پذیرفتهصورتی : در3 تبصره

  شود.تلقی می عدم مراجعه در شروع تحصیل – ي انصراف از تحصیلمنزله، بهننمایداقدام  مدارك تحصیلی ارایهنسبت به 

خواست انصراف، نسبت به ثبت  ماه پس از تاریخ اخذ در 2محل تحصیل موظف است، حداکثر تا  آموزشکدهدانشکده/ در اجراي بند ج : 4 تبصره

  درخواست انصراف دانشجو اقدام نماید.

  بازگشت به تحصیلضوابط 

بی تقاضاي حضوري درخواست کت مراجعهماه فرصت دارد با  2حداکثر تا  )10بند ج ماده  4تبصره  (مطابقدانشجوي منصرف از تحصیل :1 تبصره

.در صورت عدم درخواست در موعد مقرر و ثبت وضعیت اعلام نمایددانشکده/ آموزشکده آموزش  ادارهتحصیل به بازگشت به خود را مبنی بر 

  انصراف از تحصیل امکان بازگشت به تحصیل وجود ندارد.

 و دارا بودن سنوات مجاز تحصیلی  مستندات ارایهضوري و با ح مراجعهاگر دانشجو حداکثر تا پایان امتحانات نیم سال جاري، ضمن  :2 تبصره

تحصیل را در  ادامهتواند مجوز میمرکز نماید، کمیته منتخب آموزشی  ارایه تحصیل را به دانشکده/ آموزشکده بازگشت بهدرخواست خود براي 

  صورت دارا بودن شرایط صادر نماید.

و دارا بودن سنوات مجاز تحصیلی  مستندات ارایهحضوري و با  مراجعهضمن ، جدید سالنیمواحد در تا پایان زمان انتخاب  : اگر دانشجو3 تبصره

تحصیل را در  ادامهتواند مجوز موزشی استان میکمیته منتخب آنماید،  ارایه تحصیل را به دانشکده/ آموزشکده بازگشت بهدرخواست خود براي 

  .صورت دارا بودن شرایط صادر نماید
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کمیته  عهدهبه  1تبصره ، موافقت با مرخصی در سنوات مجاز آموزشی  مشمولان موافقت با بازگشت به تحصیل دانشجوصورت  : در4 هتبصر

 استان است.  به کمیته منتخب آموزشی 2تبصره و  مرکز  منتخب آموزشی

  است. ارد خاص دانشگاهشوراي مو عهدهبه غیر مجاز  ، در سنوات : موافقت با بازگشت به تحصیل دانشجو5 تبصره

 

  یک درس مردودي بلا اثر نمودن: 11ماده 

هاي بعدي ، درس یا دروس مذکور را نمره قبولی دانشجویی که در هر نیم سال دریک یا چند درس نمره قبولی کسب نکند چنانچه در نیم سال

  .سال و کل دوره محاسبه می شوددر میانگین نیمه یا نمره هاي مردودي قبلی در ریز نمرات تحصیلی دانشجو ثبت شده و ربگذراند، نم

مردودي از میانگین کل دوره موافقت  یک درس حد اکثر مبنی بر بلااثر نمودن نمره، با درخواست کتبی دانشجودانشگاه مجاز است 

  نماید.

   .باشدسال دانشجو موثر می: درس حذف شده در میانگین نیم1تبصره

  شود.ی: مشروطی دانشجو خنثی نم 2تبصره

  از تسهیلات استعداد درخشان نمی تواند استفاده نماید.:  3 تبصره

  

  سازي : معادل12  ماده

  5بیش ازآنها  که از تاریخ خروج  اي و انتقال توأم با تغییر رشتهصرفاً براي دانشجویان انصرافی، اخراجی، ترك تحصیل، تغییر رشتهمعادل سازي 

  گذشته باشد قابل اجرا است. نسال 

، با رعایت ضوابط و صرفاً پس از لغو تعهد آموزش رایگان دانشکده/ آموزشکده در صورت پذیرش مجدد دانشجویان اخراجی و انصرافی :1 تبصره

  : پذیر استامکانبا شرایط زیر تحصیل در رشته/ محل قبلی، 

ه تشخیص گروه آموزشی اشتراك محتوایی داشته و جدید ب رشتهدرصد با دروس  80محتواي آموزشی دروس گذرانده شده دانشجو حداقل -

 کاربردي ) نباشد.دولتی، آزاد و جامع علمی هاي غیر(براي دانشگاه 14هاي دولتی ) و کمتر از ( براي دانشگاه 12نمره هر یک از دروس کمتر از 

  .نباشد دروس گذرانده شده قبلی از نظر تعداد واحد درسی کمتر از تعداد واحد درسی دوره جدید-

کاردانی پیوسته و ناپیوسته و کارشناسی ناپیوسته  دورهانتفاعی در دولتی و غیرسازي واحدهاي درسی گذرانده شده در موسسات غیرمعادل-

 باشد. واحد می 40کارشناسی پیوسته حداکثر  دورهواحد و در  20حداکثر 

 32کاردانی پیوسته و ناپیوسته و کارشناسی ناپیوسته حداکثر  دورههاي دولتی در سازي واحدهاي درسی گذرانده شده در سایر دانشگاهمعادل -

 باشد.واحد می  50ي کارشناسی پیوسته حداکثر تا واحد و در دروه

کاردانی پیوسته  دورهاي حداکثر در هاي وابسته به دانشگاه فنی و حرفهو آموزشکدهها ازي واحدهاي درسی گذرانده شده در دانشکدهسمعادل -

  .باشدواحد می  60کارشناسی پیوسته حداکثر تا  دورهواحد و در  40و ناپیوسته و کارشناسی ناپیوسته حداکثر 

(الکترونیکی)  يغیرحضوري یا مجاز صورتپذیرش به سایر مؤسسات آموزش عالی که: واحدهاي گذرانده شده در دانشگاه پیام نور و 2 تبصره

  .باشندسازي با دروس این دانشگاه نمیدل، قابل معاباشدمی

  .استسازي واحدهاي درسی گذرانده شده در مراجع غیردانشگاهی ممنوع : معادل3 تبصره

یا بهداشت و درمان و آموزش  فنآوريوزارت علوم، تحقیقات و  تأیید: دانشگاه و یا مؤسسه آموزش عالی قبلی و مدارك تحصیلی آن مورد 4 تبصره

  پزشکی باشد.

  باشد. عتف ریزي آموزشی وزارتي مصوب شوراي عالی برنامه: تحصیل دانشجو در دانشگاه یا مؤسسه آموزش عالی قبلی، مطابق برنامه5 تبصره

 سازيمعادل و حداکثر سنوات مجاز باقیمانده، امکان، برنامه درسی با توجه به سال ورود و براي دانشجویان انتقالی، با رعایت ضوابط :6 تبصره

  واحدهاي درسی گذرانده شده، وجود دارد.

و حداکثر سنوات  ، برنامه درسیبا توجه به سال ورود و ، با رعایت ضوابطتوأم با انتقال رشتهاي و تغییر تغییر رشته: براي دانشجویان 7 تبصره

  رد. درصد از واحدهاي درسی گذرانده شده وجود دا 50سازي حداکثر مانده، امکان معادلمجاز باقی

اند و در همان دوره و یا دوره بالاتر، در همان رشته یا آموختگانی که مدرك مرسوم دانشگاهی دریافت کردهبراي دانشسازي معادل:  8تبصره

  .یستپذیر ناند، امکانشدهاي دیگر پذیرفتهرشته
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و  سازي نمودواحد درسی مرتبط را با یک درس، معادل صورت تلفیقی، چندتوان بهکه تعداد واحد یک درس کمتر باشد، می: درصورتی9 تبصره

  شود.دروس ثبت میمیانگین  نمره

د، ااول شروع به تحصیل دانشجو انجام شود؛ اما چنانچه به دلایلی به تأخیر افت سالنیمبایست در سازي واحدهاي درسی، می: معادل10 تبصره

  پذیر است.امکانبه مقررات زمان شروع تحصیل دانشجو  دوم و با توجه سالنیمانجام آن حداکثر قبل از شروع 

واحد باشد،  20شده بیشتر از که تعداد واحد پذیرفتهشود. درصورتیاز مدت مجاز تحصیل کسر می سالنیمواحد، یک  20: به ازاي 11 تبصره

  شود.ز تحصیل کسر میدیگر نیز از مدت مجا سالنیمواحد نباشد یک  12که واحدهاي مازاد کمتر از مشروط بر آن

  .شوددریافت می مطابق مصوبه هیئت امناي دانشگاه ، هزینه)(شبانه نوبت دوم هايواحدهاي درسی در دورهمعادل سازي : براي 12 تبصره

سازي دلتحصیلی پس از پذیرش، فرم مربوط به معا سالنیمو حداکثر تا شروع دومین اول تحصیلی  سالنیم: دانشجو موظف است در 13 تبصره

آموزش  ادارهآموزش تحویل دهد. چنانچه به هر دلیل دانشجو در موعد مقرر تقاضاي تطبیق واحد را به  ادارهواحدهاي درسی خود را تکمیل و به 

به اداره آموزش  ریز نمرات در موعد مقرر ارایهو مسئولیت پیگیري  ننماید، موعد مذکور قابل تمدید نبوده و تطبیق واحد میسر نخواهد بود ارایه

  . باشدمیبر عهده دانشجو 

بایست پس از بررسی و اعلان نظر گروه آموزشی (مدیر گروه و دو نفر شده، میتأیید: درخواست دانشجو به همراه کارنامه و ریزنمرات 14 تبصره

  ارسال شود.مرکز آموزشی  به کمیته منتخب تأییدجهت از اعضاي گروه)، 

عنوان  کامپیوتري دانشجو به کارنامه، واحدهاي مذکور را در مرکز کمیته منتخب آموزشی تأییدبعد از موظف است  آموزش اداره: 15 تبصره

  نماید.و به دانشجو اعلام واحدهاي تطبیق شده، ثبت 

 غ اداره کل خدمات آموزشیي نهاد مقام معظم رهبري در دانشگاه ها صرفا با ابلاهادورهمعادل سازي دروس گروه معارف اسلامی با : 16 تبصره

   .باشدمیپذیر امکاندوره با رعایت قوانین انتخاب واحد  يبرگزار سالنیمدر همان 

  تقویم آموزشی :13 ماده

ي چگونگی و زمان انتخاب واحد و حذف و اضافه، حذف اضطراري دروس، اعلام و ثبت گیري دربارهریزي و تصمیمتقویم آموزشی برنامه بر اساس

  .شودانجام می سالنیمهر  و سایر قوانین نامه اجراییشیوه با رعایت تاریخ تجدیدنظر و غیره نمره،

  

  مجاز تحصیل سنوات :14ماده 

  است. سالنیم 8و کارشناسی پیوسته  سالنیم 4هاي کاردانی و کارشناسی ناپیوسته مدت مجاز تحصیل در دوره

  سالنیم 4: کارشناسی ناپیوسته                      سالنیم 4: کاردانی پیوسته

  سالنیم 8: کارشناسی پیوسته                     سالنیم 4: کاردانی ناپیوسته

شوراي موارد خاص دانشگاه  تأییدادامه تحصیل دانشجو با شرایط خاص در سنوات غیر مجاز پس از ثبت درخواست در سامانه سجاد و :  1تبصره

  پذیر است.امکان

 تعرفه، مطابق ثابت و متغیر شهریهملزم به پرداخت : دانشجوي روزانه، در صورت دارا بودن سنوات مازاد بر سقف سنوات مجاز هر دوره، 2رهتبص

  .گرددمیو این سنوات از مدت تعهد خدمت آموزش رایگان کسر  امناي دانشگاه استمصوب هیئت

  تحصیل همزمان :15ماده 

این دانشگاه و سایر به شیوه حضوري در  (پیوسته و ناپیوسته)، یکارشناسهاي کاردانی (پیوسته و ناپیوسته) و تحصیل همزمان دانشجوي دوره

محروم و سوابق  در رشته دومادامه تحصیل ، دانشجو از در صورت تخلف .ها و مؤسسات آموزش عالی (دولتی و غیردولتی)، ممنوع استدانشگاه

  باشد.مطابق قوانین مربوطه میشده هاي مربوط به رشته حذفهزینه کلیه ملزم به پرداختنشجو و دا شودمیتحصیلی وي باطل اعلام 

ها و مؤسسات هاي غیرحضوري سایر دانشگاهپیوسته دانشگاه، در دیگر رشته/ دوره ي کارشناسیهازمان دانشجویان دوره: تحصیل هم1 تبصره

  .شود، بلامانع استتحصیلی می آموزش عالی دولتی و غیردولتی که منجر به مدرك

   .شودوزارت انجام می مراجع قانونیبر اساس مصوبات  دوره کارشناسی پیوسته زمان دانشجویان استعدادهاي درخشان: تحصیل هم2 تبصره

  

  مشروطی: 16ماده

بعدي مجاز  سالنیمو در شود وط تلقی میمشر سالنیمباشد، دانشجو در آن  12تحصیلی کمتر از  سالنیمچنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر 

  .باشدمیواحد  14به انتخاب حداکثر 
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تحصیلی به هر  وقفهبعد از مشروطی، مرخصی اخذ نماید یا  سالنیمتحصیلی مشروط گردیده و در  سالنیم: چنانچه دانشجو در یک 1 تبصره

  شود.بعد از مشروطی اعمال می هايسالنیمدر  علتی داشته باشد، مقررات مربوط به انتخاب واحد دانشجویان مشروط

تحصیلی،  سالنیمکارشناسی پیوسته سه  دورهتحصیلی و در  سالنیمکارشناسی ناپیوسته دو  و : چنانچه دانشجویی در دوره کاردانی2 تبصره

گیري در مورد ادامه یمتصممرجع  .شودیتحصیل محروم مادامه باشد از داشته  10 بالاياعم از متوالی یا متناوب مشروط شده و معدل کل 

  باشد.وراي موارد خاص دانشکده/ آموزشکده میشتحصیل 

تحصیلی،  سالنیمکارشناسی پیوسته سه  دورهتحصیلی و در  سالنیمکارشناسی ناپیوسته دو  و : چنانچه دانشجویی در دوره کاردانی3 تبصره

این دسته از . اخذ و بررسی درخواست ادامه تحصیل شودباشد از تحصیل محروم می 10زیر اعم از متوالی یا متناوب مشروط شده و معدل کل 

  موارد خاص دانشگاه انجام خواهد گرفت. شوراي توسط اندانشجوی

واحدهاي  واحد اخذ نماید، اما به دلایل موجه و خارج از اراده، تعدادي از 14، سالنیم: اگر دانشجو بلافاصله پس از مشروطی در یک 4 تبصره

بعدي، همانند  سالنیمتواند در ، دانشجو میباشدشده دانشجو کمتر از حدنصاب تعیین باقیماندهدرسی را حذف نماید، طوري که واحدهاي 

  .واحد را اخذ نماید 20دانشجوي عادي تا سقف 

  

  اخذ درس :17 ماده

  :گرددمیتعریف به سه حالت  واحد موثر12با حداقل دانشجو در زمان تحصیل 

   99/16تا   12دانشجوي عادي : معدل بین 

   20تا  17دانشجوي ممتاز: معدل بین 

   99/11دانشجوي مشروط : معدل بین صفر تا 

  واحد درسی را اخذ نماید. 20و حداکثر  12بایست، حداقل دانشجو در هر نیم سال تحصیلی و در شرایط عادي می

تحصیلی  سالنیمدر  صرفاًگروه آموزشی  تأییدتواند با هاي تحصیلی، میسالنیمدر هر یک از  يممتازپس از احراز شرایط  : دانشجو1 تبصره

  را اخذ نماید.هم نیاز )  ( با رعایت قوانین پیش نیاز/واحد  24بعدي، حداکثر تا 

 سالنیمدر را  1ز استفاده از تبصره مجو)، غیرموجه(موجه/  سالنیمدر این  در صورت غیبت در کلیه دروسواحد  24پس از اخذ  دانشجوي ممتاز

  .است یمستثننماید از این موضوع که مرخصی تحصیلی اخذ می ي ممتازيدانشجو .نداردبعدي 

مرخصی اخذ در صورت  .استواحد درسی  14مجاز به اخذ حداکثر ، ) آخر سالنیماستثناي به ( سالنیمدر هر  مشروط ي: دانشجو2 تبصره

  .استواحد درسی  14مجاز به اخذ حداکثر عد از مشروطی نیز ب سالنیمدر ، تحصیلی

 تواندیمباشد،  10بالاي نمرات وي میانگین کل  که یبه شرط ،قبل مشروط شده باشد سالنیمدر که  آخر سالنیم: دانشجو با وضعیت 3 تبصره

  واحد درسی را انتخاب نماید. 14تواند حداکثر می صرفاً صورت ینا. در غیر واحد اخذ نماید 24تمام واحدهاي باقیمانده را تا سقف 

واحد، مجاز به  24، در صورت عدم تمایل به اخذ تمام واحدهاي باقیمانده تا سقف عادي وضعیتبا سنوات مجاز در  ي ترم آخردانشجو: 4 تبصره

  .استواحد درسی  20اخذ حداکثر 

-واحد درسی براي دانش 8که دانشجو حداکثر واحد درسی را اخذ نماید. درصورتی 6حداکثر تا تواند میتابستان،  دوره: دانشجو در 5 تبصره

  .باشدمیواحد  8مجاز به انتخاب آموختگی داشته باشد 

مذکور  سالنیمولی  نیستالزامی  ،باشددانشجو  ارادهبه دلایل موجه خارج از چنانچه ، سالنیمواحد در  12حداقل  حدنصابعایت ر :6 تبصره

  گردد.لحاظ نمی سالنیممشروطی و ممتازي دانشجو در این  .شودمیت مجاز تحصیلی محسوب جزو مد

  دانشجوي عادي نسبت به اخذ واحد درسی اقدام نماید. مانندتواند بعدي می سالنیمدر  6: دانشجوي مشمول تبصره 7 تبصره

واحد اخذ نماید کارشناس آموزش باید بعد از  14دانشجو بیشتر از  : در صورتی که نمره دانشجو در زمان انتخاب واحد اعلام نشده و8 تبصره

  اعلام نمرات انتخاب واحد دانشجو را با اعلام نظر وي اصلاح نماید.

  خانواده دانشجویان مشروط انجام شود.براي نحو مقتضی به : اطلاع رسانی 9 تبصره

 استادمعرفی به  

مانده باقی واحد 4تا سقف  آموختگی حداکثر دو عنوان درس نظريتحصیلی، براي دانش سالنیمکه دانشجو پس از گذراندن آخرین صورتی در

) اخذ واحد درس 17 ماده 5و  4 ،3 ییهاي اجراتبصره تابستانی ( دوره /سالنیمگروه آموزشی و با رعایت سقف واحدهاي آن  تأییدداشته باشد با 

  .اخذ نماید  استادي معرفی به به شیوهتابستان  / سالنیمدر تواند درس/ دروس باقیمانده را می
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  بلامانع است.  استادي معرفی به درس صرفاً نظري به شیوه ارایه: 1 تبصره

  ممنوع است. استادي معرفی به به شیوه که اخذ نگردیدهدرس نظري ـ عملی  ارایه: 2 تبصره

می تواند با  لی دوره عملی آن درس را گذرانده باشد،کسب نکرده است و عملی که یکبار اخذ ولی نمره قبولی –درس نظري  ارایه: 3 تبصره

  به صورت معرفی به استاد اخذ نماید.آیین نامه بخش نظري آن درس را  17ماده  8رعایت مفاد تبصره 

  ممنوع است. استادي معرفی به درس عملی به شیوه ارایه :4 تبصره

  ممنوع است. استادصورت معرفی به و کارآموزي/ کارورزي بهپروژه  جبرانی، اخذ دروس با ماهیت : 5تبصره

و در  (هفته اول و سوم)اول پایان مهرماه سالنیمتحصیلی و حداکثر در  سالنیمدر ابتداي هر   استادزمان برگزاري امتحان معرفی به : 6 تبصره

  باشد.می (هفته اول و سوم)دوم پایان اسفندماه  سالنیم

  . باشدمی 6تبصرهمطابق تاریخ اعلام شده در  استاد انی ثبت نمره معرفی بهبازه زم: 7ي تیصره

و دروس به صورت  سالنیمنمره قبولی کسب نمی نمایند  مدرس دانشجویانی که در یک درس از دو درس یا هر دو درس معرفی به :  8 تبصره

بایست از باشد می جازمخارج از سنوات  سالنیمدر صورتیکه این و  باشدمیعادي تبدیل می شود و دانشجو ملزم به حضور در کلاس هاي درس 

  شوراي موارد خاص سنوات کسب نماید.

  توانند در امتحانات پایان ترم درس شرکت نمایند.دانشجویانی که مشکل نظام وظیفه ندارند می: 9 تیصره

  شهریه مصوب هیئت امناي دانشگاه می باشد.  ابق تعرفه: معرفی به استاد در تابستان مشمول پرداخت هزینه درس/ دروس، مط10تبصره

 

  حذف اضطراري :18ماده 

درسی نبوده و حذف  نیازپیش که حداکثر یک عنوان درس نظريگروه آموزشی  تأییدبا است،  هاي تحصیلی مجازسالنیمدانشجو در هریک از 

در آن درس نداشته  16/3غیبت بیش از  و نمایدنواحد، کمتر  12از حدنصاب  را سالنیمدانشجو در آن  باقیماندهآن درس، تعداد واحد درسی 

 .حذف اضطراري نماید ،باشد 

  

  مرخصی تحصیلی: 19 ماده

(پیوسته و ناپیوسته)/  یکاردان دورهسنوات مجاز تحصیل در  درمرکز  شیزکمیته منتخب آمو تأییدمستندات و  ارایهدر صورت ضرورت و با دانشجو 

از مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات تحصیلی  تواندمی سالنیمکارشناسی پیوسته حداکثر دو  دورهو در  سالنیمناپیوسته، یک  کارشناسی

  استفاده کند.

لی تا تحصی سالنیمدرخواست کتبی از دو هفته مانده به شروع  ارایهدانشجو در سنوات مجاز، شخصاً با  ،: مطابق تقویم آموزشی دانشگاه1 تبصره

  استفاده نماید. تحصیلی تواند از مرخصیمی ،تحصیلی سالنیمي زمانی حذف و اضافه در هر حداکثر قبل از اتمام بازه

  .باشدمیجهت اخذ مرخصی تحصیلی ملزم به پرداخت شهریه ثابت ) نوبت دومشبانه (دانشجوي : 3 تبصره

تحصیلی  مرخصی می تواند از کمیته منتخب آموزشیموافقت  وپایان حذف و اضافه تا  عدم ثبت واحد درسی در صورت دانشجوي روزانه: 4 تبصره

  .استفاده نماید

مستندات و موافقت کمیته  ارایهدر صورت  .ممنوع استي حذف و اضافه بازه بعد ازو  پس از اخذ واحد دانشجو مرخصی تحصیلی :5 تبصره

  .گرددمیفقط غیبت دانشجو موجه  منتخب آموزشی

  گیرد.مبدأ انجام می آموزشکده)، در دانشکده/ دایمموقت یا مهمان (دانشجوي  تحصیلی : اخذ و بررسی درخواست مرخصی6ِ تبصره

  .باشدمیبرنامه درسی رشته تحصیلی دانشجو بعد از زمان مرخصی تحصیلی ممنوع  : تغییر عنوان رشته و 9 تبصره

  

  تغییر رشته / گرایش: 20  ماده

  پیوسته و ناپیوسته)( یکارشناسکاردانی و  هايدورهدر ایش گر / تغییر رشته

به شرط اینکه ادامه تحصیل متقاضی در رشته امتحانی  در یک زیرمجموعه (پیوسته و ناپیوسته) و کارشناسی ناپیوسته کاردانی دورهدانشجوي 

  دیگر تحصیلی تغییر دهد: گرایش /به رشته گرایش /رشتهاز یکتواند شرایط زیر می دارا بودنبا ، قبلی از نظر مقررات آموزشی بلامانع باشد

  مورد تقاضاي دانشجو در دانشگاه گرایش /وجود رشته -
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بر اساس کارنامه سازمان  در مرکز و گرایش /شده در آن رشتهآخرین فرد پذیرفته نمرهقبولی دانشجو از  نمرهکل یا  کمتر نبودن نمره -

 در سال پذیرش سنجش

دوره را گذرانده واحدهاي  دو سومو حداکثر  یک ششم حداقل( ماندهباقیگرایش جدید در سنوات مجاز  /تحصیل دانشجو در رشته ادامهامکان  

 باشد.)

  اي دانشگاههاي فنی و حرفهریزي آموزشدفتر برنامه تأییدمنتخب آموزشی و  کمیته و ربطذي گروه آموزشی موافقت -

  دهد. گرایش /تواند تغییر رشتهبار میصیلی، فقط یکتح : دانشجو در هر دوره1 تبصره

  است. پذیرامکاناول تحصیلی دانشجو  سالنیمپایان  گرایش /: موافقت با تغییر رشته2 تبصره

  .باشدمیممنوع با تغییر زیرمجموعه امتحانی  گرایش /: تغییر رشته3 تبصره

شود و فقط دروسی از وي پذیرفته سازي میط گروه آموزشی جدید بررسی و معادل: دروسی که دانشجو در رشته قبلی گذرانده است توس4 تبصره

 .نباشد 12اشتراك محتوایی داشته باشد و نمره هر یک از آن دروس نیز کمتر از درصد  80بیش از شود که با دروس رشته جدید می

نام، ر اولین فرصت در رشته جدید اخذ واحد کند و پس از ثبت، دانشجو موظف است دگرایش /: در صورت موافقت با تقاضاي تغییر رشته5 تبصره

 .دانشجو حق بازگشت به رشته قبلی را ندارد

تا گرایش  /منزله انصراف از تغییر رشته تلقی و حق تغییر رشته : اقدام نکردن دانشجو به اخذ واحد در رشته جدید در وقت معین به6 تبصره

  .شودپایان دوره از وي سلب می

  تواند به رشته/ گرایش کاردانی پیوسته، تغییر رشته/ گرایش بدهد.: دانشجو با مدرك دیپلم شاخه نظري نمی7 رهتبص

   تغییر رشته دوره کارشناسی پیوسته:

شرایط  ودندارا ببا ، به شرط اینکه ادامه تحصیل متقاضی در رشته قبلی از نظر مقررات آموزشی بلامانع باشد کارشناسی پیوسته دورهدانشجوي 

  دهد:رشته تغییر  ،شرکت نمودهکه آزمایشی  هايگروه /در گروه دیگر تحصیلی به رشته /رشتهتواند از یکزیر می

  وجود رشته مورد تقاضاي دانشجو در دانشگاه -

ساس کارنامه سازمان بر ا در مرکز و گرایش /شده در آن رشتهآخرین فرد پذیرفته نمرهقبولی دانشجو از  نمرهکل یا  کمتر نبودن نمره  -

 در سال پذیرش سنجش

دوره را گذرانده واحدهاي یک ششم و حداکثر دو سوم حداقل ( ماندهتحصیل دانشجو در رشته جدید در سنوات مجاز باقی ادامهامکان   -

 باشد.)

  اي دانشگاههاي فنی و حرفهریزي آموزشدفتر برنامه تأییدمنتخب آموزشی و  کمیته و ربطذيگروه آموزشی  موافقت -

  .بار تغییر رشته دهدتواند تنها یک: دانشجو در طول تحصیل می1 تبصره

  ممنوع است. آزمونبا  (سوابق تحصیلی) به رشته آزمونشدگان بدون : تغییر رشته پذیرفته2 تبصره

شود و فقط دروسی از وي پذیرفته ي میساز: دروسی که دانشجو در رشته قبلی گذرانده است توسط گروه آموزشی جدید بررسی و معادل3 تبصره

 .نباشد 12اشتراك محتوایی داشته باشد و نمره هر یک از آن دروس نیز کمتر از درصد  80بیش از شود که با دروس رشته جدید می

، دانشجو نامثبتاز  : در صورت موافقت با تقاضاي تغییر رشته، دانشجو موظف است در اولین فرصت در رشته جدید اخذ واحد کند و پس4 تبصره

 .حق بازگشت به رشته قبلی را ندارد

منزله انصراف از تغییر رشته تلقی و حق تغییر رشته تا پایان دوره از اقدام نکردن دانشجو به اخذ واحد در رشته جدید در وقت معین به :5 تبصره

  .شودوي سلب می

  .باشدمینامه انتخاب ننموده است ممنوع : تغییر رشته دانشجو به رشته اي که در کارنامه محر6 تبصره

  

  گرایش /: انتقال توأم با تغییر رشته21 ماده

مبدأ و  دانشکده/ آموزشکده) و با کسب موافقت  آیین نامه آموزشی 21و  20 با رعایت مفاد ماده گرایش ( /در صورت احراز شرایط تغییر رشته

  پذیر است.امکان اداره کل خدمات آموزشی دانشگاهبا هماهنگی و اخذ مجوز از  بار مقصد، فقط براي یک

 وجود رشته در مبدأ و مقصد -

 وجود رشته فقط در مبدأ -

  وجود رشته فقط در مقصد -
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  راهنماي آموزشی : 22 ماده

صیلی تح رشتهعلمی و یا کادر آموزشی مرتبط با دانشگاه موظف است، براي هدایت تحصیلی دانشجو از زمان پذیرش، یکی از اعضاي هیئت

  وکار مصوب دانشگاه بر نحوه عملکرد او نظارت کند. تعیین و بر اساس ساز عنوان راهنماي آموزشیدانشجو را به

  

  دانشجوي کارشناسی پیوسته  توسط: شرایط اخذ مدرك کاردانی 23ماده

واحد درس  10سی دوره (حداکثر واحد در 68که حداقل ، مشروط به اینکارشناسی پیوسته دورهدانشجوي محروم یا منصرف از تحصیل 

کاردانی  دورهتواند درخواست صدور مدرك گذرانده باشد، می 12مابقی سایر دروس دوره) را با حداقل میانگین واحد از  58حداقل عمومی و 

یر این صورت به چنین است. در غ 12واحد درسی با شرایط بالا با میانگین  68همان رشته را نماید. صدور مدرك کاردانی منوط به پذیرش 

کاردانی و کارشناسی ناپیوسته، فقط یک گواهی، مبنی بر تعداد واحدهاي  دورهدانشجویی و همچنین به دانشجوي منصرف یا محروم از تحصیل در 

  گذرانده شده، داده خواهد شد.

 تحصیل محلنی مصوب در آن رشته یا مجري بودن کاردا دورهوجود  از نظردانشجو و صرف کتبی : صدور مدرك کاردانی حسب تقاضاي1 تبصره

  شود.انجام میدانشکده/ آموزشکده 

دروس دانشگاه ، براي صدور مدرك کاردانیکارشناسی پیوسته  دورهدانشجوي منصرف یا محروم از تحصیل در در صورت تقاضاي کتبی : 2 تبصره

واحدهاي  .دهدملاك براي صدور مدرك کاردانی قرار می، آموزشی نامه آیین 23 تحصیل با رعایت مفاد مندرج در ماده سالنیمگذرانده از اولین 

  ماند. بدون تأثیر در میانگین کل در کارنامه دانشجو باقی خواهدگذرانده مازاد 

  

  جبران معدل و آموختگیملاك دانش: 24 ماده

و دارا بودن  ( مطابق برنامه درسی)ه)، گذراندن کلیه واحدهاي دورههاي کاردانی و کارشناسی (پیوسته و ناپیوستآموختگی براي دورهملاك دانش

  در پایان دوره است. 12میانگین کل حداقل 

فرصت داده میشود  سالنیمتنها یک  (دانشجویان پسر)، یفهوظنظامبا رعایت سایر مقررات آموزشی و  ،12زیر  : براي جبران میانگین کل1 تبصره

 12اقل تخاب و میانگین کل دوره را به حددارد را ان 12تا  10هاي تخصصی و پایه که در آن نمره بین د از درسواح 16تا با انتخاب حداکثر 

  برساند.

  شود.: اگر دانشجو نخواهد یا نتواند از این فرصت استفاده کند، از تحصیل محروم می2 تبصره

تواند مقطع کاردانی شود، می آموختهکارشناسی پیوسته بخواهد دانش دورهکه دانشجوي منصرف یا محروم از تحصیل در : درصورتی3 تبصره

 مدرك کاردانی، )کارشناسی پیوسته دورهدانشجوي محروم یا منصرف از تحصیل (23 ماده طابق مفادمو دارا بودن سنوات مجاز تحصیلی  شرطبه

  دریافت نماید.همان رشته را 

  .گرددمیدانش آموخته رشته ه پذیرفته می شود با همان عنوان :  دانشجو با هر عنوان رشته اي ک 4 تبصره

  

  آموختگیتاریخ دانش: 25 ماده

  است.آموختگی دانش تاریخ دانشکده/ آموزشکدهآموزش  اداره  یا، مدرسدرس دانشجو توسط  نمرهزمان ثبت نهایی آخرین 

فارغ التحصیل اول  سالنیمریخ فارغ التحصیلی دانشجویانی که تا پایان تاثبت به منظور ساماندهی امور فارغ التحصیلی و وحدت رویه : 1تبصره 

که در تاریخ مقرر  شهریور هر سال 30 تابستان دوره تیر و 30 التحصیل می گردنددوم فارغ سالنیمایان دانشجویانی که تا پ، بهمن 30 می گردند

 بلامانع است. نمرات پروژه و کارآموزي آنها ثبت گردیده،

  در صورتیکه تاریخ هاي فوق با تعطیلات رسمی مقارن گردید تغییر تاریخ بلامانع است.:  2 هتبصر

تاریخ فارغ التحصیلی ، پروژه و کارآموزي استفاده نماید ارایهروز پس از آخرین امتحان) براي  45: چنانچه دانشجویی از زمان اضافه ( 3 تبصره

  .باشدمیزمان ثبت نمره 

  التحصیلی دانشجویانی که با امتحان معرفی به استاد فارغ التحصیل می گردند، تاریخ ثبت آخرین نمره می باشد. تاریخ فارغ :4 تبصره

  



 

14 

 

  زمان اجرا:  51ماده 

اداره کل خدمات  ـتوسط معاونت آموزشی ماده  25در  نامهیوهشاین ، آیین نامه یکپارچه مقررات آموزشی 51ماده  1در اجراي تبصره :  1تبصره 

 ي قبلیهابخشنامهو  هانامهیینآو تمام  است الاجرا لازم آن از پسو   1402 و براي دانشجویان ورودي سال تحصیلی شی دانشگاه تهیه شدهآموز

آموزشکده و نظارت بر اجرا و تفسیر مفاد  /دانشکدهمعاون آموزشی  بر عهده، نامهیوهشاین  مسئولیت حسن اجراي ؛ ومغایر با آن لغو و بلااثر است

  است. ن بر عهده معاونت آموزشی دانشگاهآ

  شود.هاي مربوط به همان زمان عمل مینامه هاي ابلاغی دورهمطابق با آیین، هاي قبل: براي دانشجویان ورودي 2تبصره 

  

  

  



 

 

 

 دانشجویی پژوهشی و  ،مهمترین قوانین آموزشی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :م امام صادق علیه سلا

 .اشتباهات نمی شودکسی که به اوضاع زمان خود آگاه باشد، گرفتار هجوم
  164،صفحه  2کافی جلد اصول 
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 مقدمه: 

قه و با توجه به استعدادها و ظرفیت های خود، رشته مورد نظرش را انتخاب می کند و  لادانشجو بر اساس ع

  . قه خود وارد دانشگاه می شود و می خواهد در آن پیشرفت کند لابرای جستجوی علم روز در زمینه مورد ع

 .دانشجو یعنی طالب علمی که آینده در دست اوست

 

  دانشگاه فنی و حرفه ای ویژگی تحصیل در

وه بر یادگیری مباحث تئوری  لادر دانشگاه فنی و حرفه ای فرصتی فراهم شده است تا دانشجو ع    ❑

زم، مهارت های مرتبط با رشته تحصیلی خود را کسب کند و بدین ترتیب مسیر ورود به بازار کار  لا

 . تسهیل گردد

 

 :ممهمترین شاخصه های طالب علم از منظر اسلا

  عفت نفس و بلند همتی ❑

   غنیمت شمردن لحظه های ناب زندگی با برنامه ریزى منظم و دقیق  ❑

  انتخاب رشته تحصیلی بر اساس فهم و استعداد خود ❑

   مداومت و استمرار در مسیر علم آموزی با ضبط و نگارش مطالب علمی و پرسشگری ❑

 سهای درس  لارعایت انضباط و حضور مستمر در ک ❑

   تواضع و فروتنى در برابر استاد و حق شناسى از او ❑

 

 : تقویم آموزشی دانشگاه رویدادهای مهم در 
 

  ثبت نام اصلی و انتخاب واحد  ❑

  حذف و اضافه  ❑

  حذف اضطراری  ❑

  امتحانات پایان ترم  ❑

 .می باشد  10حداقل نمره قبولی در هر درس   ❑

  14شود ترم بعد، مجاز به انتخاب حداکثر    12معدل دانشجو در یک ترم کمتر از  :  مشروطی ❑

 . واحد درسی است

واحد آنهم    24شود ترم بعد می تواند تا حداکثر    17معدل دانشجو در یک ترم بیشتر از  :  ممتازی ❑

 .با هماهنگی واحد برنامه ریزی تحصیلی اخذ نماید 

  انتخاب واحد 

توسط شخص دانشجو، با مطالعه    ( سنوات مجازالبته در    )انتخاب واحد دانشجو بعد از ترم اول   ❑

به سامانه   مراجعه به موقع چارت درسی رشته تحصیلی، در صورت لزوم مشورت با مدیر گروه و با

 د. صورت می گیر   /https://bustan.tvu.ac.irآموزشی دانشگاه فنی و حرفه ای به آدرس 

https://bustan.tvu.ac.ir/
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   و هم نیاز دروس    (تقدم و تأخر   )   چگونگی و ترتیب ارائه کلیه دروس هر دوره با رعایت پیش نیاز   ❑

بر عهده شورای آموزشی گروه است که در قالب چارت درسی از طریق    (طبق برنامه درسی مصوب)

در دسترس دانشجو   و سایت دانشگاه فنی و حرفه ای واحد استانی یزد(  )   کانال آموزشی دانشگاه 

. است

   شد در صورتیکه دانشجو در درسی نمره قبولی کسب نکرده باشد و یا آن درس را حذف کرده با   ❑

می تواند درس پیش نیاز و وابسته     (س درس لاغیبت بیش از حد در ک به استثنای حذف به دلیل )

 .هم نیاز اخذ نماید  را به صورت

ناپیوسته  سنوات تحصیلی مجاز  ❑ است. در   نیمسال  4برای دانشجویان کاردانی و کارشناسی 

سنوات   قبل از انتخاب واحد در      صورتیکه دانشجو در این سنوات موفق به فارغ التحصیلی نشد باید 

و اخذ مجوز از شورای موارد خاص      سجادسامانهنسبت به ثبت درخواست افزایش سنوات درارفاقی

.اقدام کند 

 .انتخاب واحد در سنوات ارفاقی، بدون مجوز شورای موارد خاص ملغی خواهد شد  ❑

 

رعایت سقف و کف انتخاب واحد

واحد درسی اخذ      20و حداکثر      12باید حداقل      (به جز نیمسال آخر)   در هر نیمسال   دانشجو    ❑

 .واحد است   6کند و حداکثر واحد مجاز برای نیمسال تابستان   

اخذ کرده باشد واحد  12کمتر از   اگر دانشجو بعد از پایان روند انتخاب واحد و حذف و اضافه   ❑

مرخصی   و یاحذف ترم با احتساب در سنوات مطابق آئین نامه آموزشی، آن نیمسال برای دانشجو 

.می گرددثبتبا احتساب در سنوات 

موجه و      دلیلاگر تعداد واحدهای انتخابی یا باقیمانده دانشجو در پایان نیمسال تحصیلی بنا به    ❑

واحد برسد، آن نیمسال جزو نیمسال های    12به تشخیص دانشگاه به کمتر از      خارج از اراده دانشجو

.مشروطی و یا ممتازی وی محسوب نمی شودرود اما ار می ه شمتحصیلی وی ب 
دانشجو می تواند در محدوده زمانی دو هفته مانده به امتحانات پایان ترم با رعایت شروط زیر اقدام   

 :به حذف اضطراری تنها یک عنوان درس تئوری نماید 

آن درس  سلاکنداشتن غیبت بیش از سه شانزدهم در جلسات   ❑

تأیید استاد درس   ❑

واحد    12رعایت کف   ❑

قبل از شروع امتحانات، درخواست خود را به صورت کتبی   دانشجو برای حذف یک نیمسال باید  ❑

به کمیته منتخب آموزشی         

 

.ارائه دهد

❑   

کند و در صورت موافقت با حذف ترم، آن   کمیته منتخب آموزشی این درخواست را بررسی می 

.محسوب می شودنیمسال جزو سنوات تحصیلی 

 

https://khedmat.tvu.ac.ir/Home
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  مشروطی و شرایط ادامه تحصیل

 : حداکثر نیمسال های مشروطی مجاز

  نیمسال 2 دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته  ❑ 

  نیمسال 3 دوره کارشناسی پیوسته  ❑ 

 :بعد از دو نیمسال مشروطی

 .گیرند خانواده دانشجو در جریان وضعیت تحصیلی فرزند خود قرار می  ❑             

مستندات  ثبت نام کند و   سامانه سجاد  در  مجوز ادامه تحصیل  هر ترم دانشجو باید برای اخذ   ❑

در این سامانه   شرایط خاص  احتمالی این عملکرد نامطلوب را نیز به عنوان   دلیل زم در خصوص  لا

 . کند  بارگذاری

فرزند شهید، آزاده و یا  )  شورای موارد خاص دانشگاه، شرایط تحصیلی و شرایط خاص دانشجو ❑

ت خانوادگی، اشتغال  لامشکق، بیماری های جسمی و روحی،  لادرصد، ازدواج یا ط  25ی  نباز بالاجا

 .کند ادامه تحصیل، انصراف و یا اخراج دانشجو تصمیم گیری می  را بررسی و در خصوص (و غیره 

  سی غیبت کلا

اگر دانشجو در درسی بیش از  ❑
3

16
را غیبت کند و یا در جلسه امتحان پایان ترم    س لاکجلسات    

 . شودمنظور می  صفر حاضر نباشد، نمره آن درس، 

مانند بیماری،  )   و یا جلسه امتحان   سلا کبرای غیبت بیش از اندازه در   موجه  دلیل  در صورت وجود ❑

را به همراه   درخواست حذف آن درس دانشجو باید فوراً  (و بستری در بیمارستان و غیره بروز حادثه

 . موجود به صورت کتبی و یا از طریق سامانه میز خدمت به کمیته منتخب آموزشی ارائه دهد  دلیل

شود و نمره صفر  درس حذف می  تنها در صورتیکه این کمیته، غیبت را موجه تشخیص داد، آن  ❑

 .شودآن برداشته می 

  جایگزینی نمره قبولی 

های  قبولی کسب نکند، به شرط قبولی در آن درس در نیمسالدانشجویی که در یک درس نمره   ❑

و صرفاً نمره قبولی در آن درس،   در محاسبه میانگین کل دوره بی اثر خواهد بود  بعد، نمره مردودی 

 .محاسبه معدل کل می باشد  ملاک 

مشروطی دانشجو در نیم سال های قبل را خنثی   جایگزینی احتساب نمره درس در معدل کل،  ❑

 .کند نمی

در یک درس   تقلب یا حکم انضباطی  این جایگزینی نمره، شامل حال دانشجویانی که به دلیل ❑

 . گرددشوند، نمی  مردود
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  وقفه تحصیلی 

است. در   انصراف از تحصیل  عدم ثبت نام و انتخاب واحد دانشجو در یک نیمسال، به منزله    ❑           

ترم   از یک  باشد، کمیته منتخب آموزشی  صورتیکه دانشجو بعد  مراجعه کند و هم چنان در سنوات مجاز 

 . تواند در خصوص بازگشت به تحصیل وی تصمیم گیری کند می 

اگر سنوات تحصیلی مجاز وی به پایان رسیده و یا وقفه تحصیلی بیش از یک ترم است، باید    ❑

 .موارد خاص مطرح نماید در شورای  سامانه سجاد خود را از طریق بازگشت به تحصیل درخواست

تصمیم گیری در خصوص بازگشت به تحصیل بعد از وقفه به مدت دو ترم و یا بیشتر حتی     ❑

 .ستا مرکزی ن سازما برای اخذ تک درس، تنها در حوزه اختیارات شورای موارد خاص

  مرخصی تحصیلی 

 کاردانی و کارشناسی ناپیوستهیک دانشجو می تواند با رعایت سنوات مجاز تحصیلی در دوره   ❑

 . استفاده کند  مرخصی تحصیلی  از حداکثر دو نیمسال و در دوره کارشناسی پیوسته یک نیمسال

 در آن نیسمال و به صورت کتبی یا از طریق  قبل از شروع انتخاب واحد  تقاضای مرخصی باید  ❑

 . آن به شورای منتخب آموزشی ارائه شود دلیل با ضمیمه   میز خدمت

 و شورای منتخب آموزشی  پزشک معتمد دانشگاه در صورت تأیید  مرخصی پزشکی ت مجاز مد  ❑

 .و بدون احتساب در سنوات خواهد بود حداکثر دو نیمسال

می  ❑ برای آموزشکده  احتساب تواند  بدون  مرخصی  برای   اولین  لیکن  دهد  اجازه  دانشجو  به 

و گواهی پزشکی معتبر    دلیلتحصیلی بیشتر، درخواست دانشجو باید هر ترم با ارائه   هایمرخصی 

 . بررسی شود شواری موارد خاص استان  در

 پروژه و کارآموزی 

 .نیست ( تک درس )دروس پروژه و کارآموزی، قابل ارائه به صورت معرفی به استاد   ❑

قبل از شروع به کار، درخواست   باید   پاس نکنند که در سنوات مجاز این دروس را    انیدانشجوی❑ 

 . به شورای موارد خاص ارائه دهد  سامانه سجاد  افزایش سنوات خود را از طریق

نیمسالی است  وز بعد از تاریخ پایان امتحاناتر  45  مهلت انجام و ثبت نمره پروژه و کارآموزی تا ❑

عهده    راین دروس در بازه زمانی مقرر ب ثبت نمره  اند. مسئولیت پیگیری که این دروس اخذ شده  

 دانشجو است 

اگر دانشجو در مهلت مقرر، قادر به اتمام  .  توان حذف اضطراری کردپروژه و کارآموزی را نمی ❑ 

انتخاب  برای این دروس، نمره صفر منظور می شود و دانشجو باید در نیمسال بعد آن را    آنها نباشد 

 .واحد نماید 

 ند:در آستانه فارغ التحصیلی از امتیازات زیر برخوردار، در نیمسال آخریان دانشجو

 .از رعایت مقررات مربوط به پیش نیازی دروس، معاف است   ❑

)دانشجویتمامی    ❑ مشروطی( مشروان  غیر  و  حداکثر    طی  صورتیکه  در  آخر  ترم  واحد    24در 

د بدون رعایت ضوابط مشروطی تمامی واحدهای باقیمانده را اخذ  نتواند می نباقیمانده داشته باش 

 . نماید 
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 .واحد اخذ کند  8تواند در نیمسال تابستان حداکثر می   ❑

 . استفاده کند  تابستانترم و    نیمسال آخراز دو امتیاز مربوط به  تواند همزمان نمی  دانشجو  ❑

 .در صورتیکه بتواند با معرفی به استاد، دروس باقیمانده را بگذراند نیازی به افزایش سنوات ندارد  ❑

آن درس را اخذ  به شرط اینکه قبلا ) عنوان درسی تئوری یا تئوری عملی 2 اگر دانشجو با اخذ  ❑

تواند این دروس را  تواند فارغ التحصیل شود می می (  اما موفق به گذراندن آن نشده باشد  کرده باشد 

 . درس اخذ کند  به صورت تک 

فارغ التحصیل می شود با موافقت و هماهنگی   سنوات مجاز اخذ تک درس برای دانشجویی که در  ❑

طریق ارائه درخواست کتبی و یا ثبت در میز خدمت برگزار می شود و نیازی به رأی   آموزش از

 . ندارد شورای موارد خاص

 مشروط بوده و دانشجو در نیمسال آخر سنوات ارفاقی اما در صورتیکه آخرین ترم دانشجو جزو   ❑

ثبت درخواست در از طریق  تنها  نمره تک درس  ثبت  و  و صدور مجوز   سامانه سجاد شده، اخذ 

 .استان امکان پذیر است شورای موارد خاص

 

  دانش آموختگی 

معدل   دانش آموختگی برای دوره های کاردانی، کارشناسی پیوسته و ناپیوسته، داشتن  ملاک  ❑

 .در پایان دوره است 12کل حداقل  

تنها یک   بود 12معدل کل وی، کمتر از   اگر دانشجویی تمام واحدهای درسی را گذراند اما ❑

تا با اخذ مجدد  شود  آن هم با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی به او فرصت داده می  نیمسال

 معدل کل  گرفته است 12و کمتر از  به بالا 10واحد از درس هایی که در آن نمره ی   20حداکثر 

 .شودمی  محروم  برساند و مدرک دریافت کند در غیر این صورت از تحصیل 12خود را به حداقل 

 

  تعهد خدمت

کار در ایران متناسب با زمان آموزش  "  دانشجویان دوره روزانه هنگام ثبت نام تعهدی مبنی بر     ❑
امضا می کنند. بدون انجام این تعهد یا باطل کردن آن، امکان دریافت ریز نمرات رسمی و  " انرایگ 

 : وجود دارد سه راه برای لغو این تعهد . وجود ندارد اصل دانشنامه 

  تعهد با کار در داخل کشورگذراندن مدت    ❑

  پرداخت هزینه آموزش رایگان   ❑

عدم کاریابی: دانش آموخته تا شش ماه بعد از فارغ التحصیلی یا پایان خدمت نظام وظیفه     ❑

فرصت دارد به اداره کار یا مراکز کاریابی مراجعه کند و درخواست کار دهد. اگر ظرف مدت شش  

ریابی، کاری متناسب با رشته تحصیلی او پیدا نکرد، این فرد  مرکز کا ماه بعد از ثبت درخواست،

ای مبنی بر عدم کاریابی دریافت  استان محل سکونت خود نامه  تواند از اداره کار و امور اجتماعیمی 

 .کند 

 . گیردصورت می  سامانه سجاد  درخواست لغو تعهد رایگان نیز از طریق    ❑
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صرفاً یک بار   برای هر دانشجو در هر مقطع تحصیلی  ( تحصیل در دوره روزانه) آموزش رایگان     ❑

 .امکان پذیر است رشته تحصیلی  و در یک 

شود  ترم های تحصیلی دارای انتخاب واحد، مشمول تعهد آموزش رایگان می دانشجوی روزانه در    ❑

 .شودو ترم های وقفه و مرخصی و یا عدم مراجعه محسوب نمی  

بر اساس سال ورود، مقطع و رشته تحصیلی، سهمیه استفاده شده در کنکور سراسری   مبلغ تعهد    ❑

 .واحد های اخذ شده در هر ترم است و تعداد 

مدت تعهد برابر با   (رایثارگآزاد، بومی و یا شاهد و  )  برای دانش آموختگان جدید با هر سهمیه   ❑

این دوران جزو   انجام خدمت نظام وظیفه بعد از فارغ التحصیلی،  مدت تحصیل است. در صورت

 . مدت تعهد محسوب می شود

زم به ذکر است صرف گذشت چند سال از زمان فارغ التحصیلی، تعهد آموزش رایگان را به  لا  ❑

 .کند خودی خود لغو نمی 

 راف از تحصیل انص

دارد، توصیه می شود با عجله و از  انصراف از تحصیل دلیل، قصدبه دانشجویی که به هر  
روی احساسات زودگذر تصمیم گیری نکند و حتماً مسایل و مشکالتی را که منجر به این  

با است  دانشگاه  تصمیم شده  رفع   مشاور  راهنمایی وی در جهت  از  و  بگذارد  میان  در 
 . مشکل بهره گیرد

 

 .ثبت نماید  سامانه سجاد انصراف، دانشجو باید درخواست انصراف خود را در در صورت اصرار به    ❑

انصراف خود را پس    تقاضای  فقط برای یک بار تا شروع نیمسال بعدی این دانشجو مجاز است  ❑

 .تحصیل وی صادر می شود بگیرد. پس از انقضای این مهلت، حکم انصراف از 

انصراف دهد و تحصیل خود را در   مقطع روزانه اگر دانشجویی که در  ❑ تحصیل کرده بخواهد 

 دانشگاه دیگری ادامه دهد، باید نکات زیر را به صورت دقیق مورد بررسی قرار دهد 

 بسته به نوع دانشگاه مقصد، ممکن است تعهد خدمت وی قابل انتقال به دانشگاه مقصد باشد و یا -1

 . باید در همین دانشگاه تسویه کند 

موافقت شورای موارد خاص با انصراف از تحصیل و داشتن معافیت تحصیلی، باید جریمه  در صورت  -2

 مالی پرداخت کند. میزان جریمه انصراف از تحصیل، بسته به سنوات مورد استفاده و زمان انصراف 

 . است

  اخراج آموزشی 

به  ❑ اول در صورتیکه معدل دانشجو  از نیمسال  از ده  بعد  اخراج آموزشی  برسد دانشجو   کمتر 

 .نمی تواند ادامه تحصیل بدهد  خواهد بود و

اگر به دلیل غیبت دانشجو در امتحان، نمره صفر در کارنامه دانشجو منظور شده و دلیل موجهی   ❑

به صورت   را هر چه سریعتر  بودن غیبت خود  و مدرک موجه  باید دلیل  برای غیبت وجود دارد 
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ارائه دهد تا کمیته منتخب آموزشی در خصوص حذف    به آموزش  میز خدمت حضوری و یا از طریق 

 .آن درس و احیاناً تغییر شرایط اخراجی تصمیم گیری کند 

اخراج   شود،   شود و نتواند با تک درس فارغ التحصیل  مشروط ترم  4در صورتیکه یک دانشجو   ❑

 . است آموزشی

 

   (تطبیق) معادل سازی

دانشکده ها و آموزشکده های وابسته به دانشگاه  معادل سازی واحدهای درسی گذرانده شده در     ❑

 . مانع استواحد بلا  40و حرفه ای حداکثر تا سقف   فنی

دانشگاه های   برای  12تر از  بالا دروسی معادل سازی می شود که: نمره کسب شده برای آن   ❑

.  باشد  کاربردی  -علمیغیر دولتی، غیر انتفاعی، آزاد و جامع   برای دانشگاه های 14تر از  بالا و دولتی

محسوب نمی شود و تطبیق واحد   هیچ نیمسالی واحد   12در معادل سازی، برای تعداد کمتر از   ❑

 .بدون احتساب در سنوات است

 . تحصیلی محسوب می شود یک نیمسال واحد   20تا   12برای تعداد   ❑

 یک نیمسال تحصیلی دیگر  نیزواحد باشد،    12در صورتیکه تعداد واحدهای باقیمانده بیشتر از     ❑

 . سنوات تحصیلی مجاز دانشجو کاسته می شود از

 

ها و مراکز مختلف با  گواهی اشتغال به تحصیل جهت تمدید بیمه دانشجو و یا ارایه به شرکت  ❑

 .حضوری به امور دانشجویی دانشگاه صادر می شود  مراجعه

تحصیلی مربوطه انتخاب واحد دارند و  این گواهی صرفا برای دانشجویانی است که در نیمسال   ❑

یا درخواست مرخصی تحصیلی آنها مورد موافقت آموزش قرار گرفته است، صادر می شود. برای  

 . توان گواهی اشتغال به تحصیل صادر کرددانشجویی که تک درس دارد نمی 

آن ترم اعتبار    گواهی اشتغال به تحصیل باید دارای مهر و امضای دانشگاه باشد و تنها تا پایان ❑

 .  دارد

 . برای دانشجویان دارای تک درس، گواهی اشتغال به تحصیل صادر نمی شود❑ 

کند، به او   حذف پزشکی در صورتیکه یک دانشجوی نوبت دوم، یک یا کلیه دروس یک ترم را ❑

 . هم شهریه ثابت و هم شهریه متغیر تعلق می گیرد

اقدام به حذف ترم تحصیلی کند، موظف به پرداخت تمام   بعد از حذف و اضافه  اگر یک دانشجو ❑

 د. شهریه آن ترم خواهد بو و کمال 

را انتخاب کند، نصف   واحد درسی   6کمتر از   در صورتیکه دانشجو در یک نیمسال تحصیلی،  ❑

 . به او تعلق می گیرد ی ثابت شهریه

 

 :میزان شهریه دانشجویان ممتاز نوبت دوم 

  درصد شهریه مصوب 70 ( معدل بالاترین)رتبه اول  ❑
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  درصد شهریه مصوب  75رتبه دوم   ❑

  درصد شهریه مصوب   80رتبه سوم   ❑

 . کسب شده توسط دانشجو را تأیید کند   تبصره: معاونت آموزشی باید رتبه معدل

 .تبصره: این معدل باید در سنوات تحصیلی مجاز کسب شده باشد 

 

دانشجوی رتبه برتر نباید سابقه مشروطی داشته باشد و حداقل معدل و حداقل تعداد واحد مؤثر   ❑

 . باشد  16و  17ترتیب  وی باید به 

در سنوات   به هنگام تحصیل  دانشجویان نوبت دوم تحت پوشش نهادهای حمایتی  میزان شهریه      ❑

 . برای دانشجویان عادی نوبت دوم است درصد شهریه مصوب 70 مجاز

میزان شهریه، هزینه خوابگاه یا غذای دانشجویان روزانه و یا نوبت دوم کلیه مقاطع تحصیلی       ❑

 .قهرمانی در مسابقات ورزشی ملی و بین المللی نیز مشمول تخفیف می شود م دارای مقا

 معافیت تحصیلی 

عکس،  باید گواهی موقت دیپلم را به همراه یک قطعه   کاردانی و کارشناسی پیوسته دانشجویان  ❑

از ثبت نام در دانشگاه به کارشناس  حداکثر سه ماه  شماره تماس و آدرس محل سکونت ظرف مدت

نظام وظیفه دانشگاه تحویل دهند و پیگیری نمایند تا معافیت تحصیلی در همان ترم ورود به دانشگاه  

  . برایشان صادر شود

ناپیوسته برای دانشجویان   ❑ افیت کاردانی به همراه یک  ابطال مع تحویل به موقع کارشناسی 

  .عکس برای صدور معافیت تحصیلی از سوی دانشگاه الزامی است قطعه 

  .مسئولیت تأخیر در این امر، تنها و تنها بر عهده شخص دانشجو است ❑

 : اطبق بخشنامه نظام وظیفه مدت زمان معافیت تحصیلی برابر است ب ❑

 ی کاردانبرای مقطع   (سال 2.5یا ) نیمسال 5  ❑

    سال( 3)یا  نیمسال 6  کارشناسی ناپیوسته ❑

   سال(   5)یا  یمسالن 10 کارشناسی پیوسته  ❑

شود و نیمسال هایی که به هر  این مدت از نیمسال ثبت نام دانشجو در این دانشگاه آغاز می  ❑

حذف شده است چه با احتساب و چه بدون احتساب در سنوات، جزو همین   دلیل مرخصی، وقفه و یا

  .معافیت می باشد مدت زمان  

قبل از    و فورا   در صورتیکه دانشجو در مدت اولیه معافیت تحصیلی، فارغ التحصیل نشد باید  ❑

  . ثبت کند  سامانه سجاد  درخواست خود برای افزایش سنوات را در  پایان تاریخ معافیت، 

ثر یک  حداک در صورت موافقت شورای موارد خاص با افزایش سنوات، دانشجو باید ظرف مدت ❑

با همراه داشتن رأی شورا و یک برگه معرفی نامه از سوی دانشگاه به دفتر   ماه از پایان معافیت

  . خود اقدام کند  تمدید معافیت تحصیلی  + مراجعه و نسبت به 10پلیس 

انتخاب واحد دانشجو در سنوات ارفاقی مشروط به رأی موافقت شورای موارد خاص و تمدید   ❑

  .معافیت تحصیلی است
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 یک نیمسال تمدید معافیت تحصیلی در سنوات ارفاقی و با مجوز شورای موارد خاص برای  ❑

  گیرد می  تحصیلی صورت 

از   حداکثر دو نیمسال تمدید معافیت تحصیلی برای دانشجویان کاردانی و کارشناسی ناپیوسته ❑

  . پایان معافیت تحصیلی اولیه انجام می شود

معافیت تحصیلی نداشته   نیمسال انتخاب واحد داشته باشد امادر صورتیکه دانشجویی در یک   ❑

و از زمان قانونی مراجعه برای تمدید معافیت نیز گذشته باشد، انتخاب واحد و حتی نمرات  د  باش 

  .شرایط ادامه تحصیل را از دست خواهد داد خواهد شد و او حذف  در آن نیسمال دانشجو

تحصیلی   ❑ معافیت  تمدید  عدم  بمسئولیت  تنها  و  دانشگاه    رتنها  و  است  دانشجو  عهده 

  .مسئولیتی در این خصوص نخواهد داشت هیج

  معرفی به نظام وظیفه

حداکثر یک   از تاریخ فراغت، ترک و یا انصراف از تحصیل و اخراج آموزشی دانشجوی مشمول ❑

  .مهلت دارد خود را به نظام وظیفه معرفی کند  سال

نتواند  ❑ دانشجو  صورتیکه  تحصیلی  در  مجاز  سنوات  ارفاقی)  در  سنوات  و  اولیه  (  سنوات 

خدمت و یا اخذ معافیت  تا پایان گردد و التحصیل گردد وارد مهلت معرفی به نظام وظیفه می فارغ 

  .تر نخواهد بودلام مجاز به ادامه تحصیل در مقطع بائدا

 

  شورای موارد خاص  -سامانه سجاد

 :درخواستموارد مراجعه برای ثبت 

  ادامه تحصیل   ❑

  افزایش سنوات   ❑

  بازگشت به تحصیل  ❑

  اخذ تک درس  ❑

  درخواست مرخصی تحصیلی برای دومین ترم متوالی ❑

 

 : حوه ثبت درخواستن
 

اسکن عکس پرسنلی، صفحه اول شناسنامه، کارت ملی، برگه معافیت تحصیلی معتبر و مدارکی   ❑

   .دانشجو را نشان دهد بودن شرایط    که خاص

 https://portal.saorg.irمراجعه به آدرس الکترونیکی  ❑

  ثبت نام اولیه  ❑

  ورود و تکمیل پروفایل متقاضی بر اساس کارنامه تحصیلی ❑

 ثبت درخواست کمیسیون موارد خاص در منوی خدمات، امور دانشجویان داخل  ❑

 دریافت کد رهگیری  ❑
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ق و هم چنین حرمت ذاتی محیط های آموزشی و پژوهشی، دانشجو  لا ست علم و اخبا توجه به قدا

ف شأن و حیثیت دانشجو و دانشگاه  لااست در طول زمان تحصیل از ارتکاب هر عملی که خ مکلف

  .کند  است، خودداری

در غیر این صورت، هر مرکز موظف است پرونده های انضباطی دانشجویان متخلف را تکمیل کرده  

کمیته انضباطی دانشگاه با احضار    .همراه مدارک مستدل به دانشگاه مرکز استان ارسال کند  به و  

دانشجو و اخذ دفاعیه، این تخلف را بررسی کرده و در صورت اثبات تخلف، مطابق آیین نامه، حکم  

 . صادر می کند  تنبیهی متناسبی را

 : مانند اخلاقی تخلفات

  استعمال مواد مخدر ❑ 

  میلا رعایت شئونات اس عدم  ❑

 جرائم عمومی مانند توهین، ضرب و جرح و سرقت ❑

  جعل امضاء کارمند یا استاد دانشگاه❑ 

  عدم رعایت مقررات دانشگاه ❑

  ایراد خسارت به اموال دانشگاه ❑

  ل در نظم دانشگاهلا اخ ❑

   تخلفات سیاسی ❑

 : تخلفات آموزشی مانند

  تقلب در امتحان  ❑

  فرستادن شخص دیگری به جای خود در جلسه امتحان یا شرکت در امتحان به جای شخص دیگری ❑

  ل، وقفه و یا مزاحمت در اجرای برنامه های دانشگاهاخلا  ❑

 

  نمونه ای از احکام کمیته انضباطی

  احظار و اخطار شفاهی  ❑

  احظار، تذکر و یا توبیخ کتبی ❑

این نمره قابل جایگزینی نیست و    .تقلب در آن محرز شده استدر دروسی که    25/0دادن نمره   ❑

  .حتی بعد از فارغ التحصیلی نیز پاک نمی شود سابقه آن

  ت رفاهی دانشگاهی از قبیل وام و خوابگاهلامحرومیت از تسهی ❑

المال گرفتن خسارت در مواردی که تخلف دانشجو منجر به ایراد خسارت به اموال دانشگاه یا بیت  ❑

  .ده استش 

  منع موقت از تحصیل تا دو نیمسال ❑
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جدول زمانی ثبت نام انواع وام های دانشجویی را در نیمسال   صندوق رفاه دانشجویانهر ساله  ❑

مند   قلااز این رو دانشجویان ع  .ع دانشجویان می رساند لااز طریق سایت خود به اط های اول و دوم 

عیه وام دانشجویی در زمان   لالعه دقیق شرایط مندرج در اطبعد از مطات باید لابه دریافت این تسهی

و ارسال    /https://bp.swf.irمقرر نسبت به ثبت نام در پورتال دانشجویی صندوق رفاه به آدرس 

 .درخواست برای اخذ وام اقدام نمایند 

: انواع وام

تحصیلی و مسکن: به دانشجویان روزانه   ❑

ضروری: دانشجویان روزانه و نوبت دوم  ❑

 . شودشهریه: به دانشجویان نوبت دوم که به حساب دانشگاه واریز می   ❑

: برخی از مهمترین شرایط کلی وام گیرنده

و رعایت شئون دانشجویی  اخلاقی حیت لادارا بودن ص ❑

  (اولویت با دانشجویان تحت پوشش نهادهای حمایتی کشور است) دارا بودن اولویت نیاز مالی ❑

دریافت بورس از سازمان ها و عدم بدهی معوق در صندوق رفاهعدم ❑

نامه    ❑ آیین  در  تعیین شده  مقررات  و  با ضوابط  مطابق  با ضامن معتبر  تعهد محضری  سپردن 

 صندوق رفاه 

ارائه شماره شبا از بانک تجارت به نام دانشجوی وام گیرنده در یکی از شعب سراسر کشور❑

: گیرندهشرایط آموزشی وام 

عدم دو ترم مشروطی ❑

به استثنای ترم آخر  (واحد   12)داشتن حداقل واحد آموزشی❑

در مقطع کاردانی و کارشناسی ناپیوسته(   ترم اول تا چهارم)  تحصیل در سنوات مجاز❑

 .به دانشجویی که یک نیمسال مشروطی دارد، نصف وام تحصیلی تعلق می گیردتبصره:

 . وزشی وام گیرنده بر عهده معاونت دانشجویی دانشگاه می باشد بررسی شرایط کلی و آم 

 

شاهد مشکلات آموزشی و ادامه تحصیل   دیگر   چه راهنما   انشاالله با مطالعه این دفتر  عزیزدانشجویان   

 باشیم. ن آینده سازانشما 

 

 

 


